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Identifika¢né udaje zariadenia a prevadzkovatela:

Nazov zariadenia : Zakladna Skola s materskou Skolou, Kozarovce 927
Adresa: Kozarovce 927, 935 22 Kozarovce

Kontakt: 036/634 04 80

Mail: skola@zskozarovce.sk

Prevadzkovatel’ zariadenia : Zakladna Skola s materskou Skolou, Kozarovce 927
Adresa: Kozarovce 927, 935 22

1CO: 37864378

Statutarny zastupca: Mgr. Richard Demian

Kontakt: 0911530904

Zriad’ovatel’: Obec Kozarovce

Adresa: Kozarovce 685, 935 22 Kozarovce
1CO: 36124656

Statutarny zastupca: Ing. Bystrik Izold
Kontakt: 0911715949

1. Popis zariadenia :

e Popis prostredia, lokality:
Budova je situovana v centre obce, na pokojnom mieste
Velkost zariadenia
- stanovena kapacita zariadenia: cca 300 Ziakov
- pocet Ziakov navstevujucich zakladnt Skolu: cca 215

Clenenie zariadenia:

Hlavna budova — nachadza sa v nej ZS, MS, SJ. Poget tried ZS — 10 klasickych, 3 $pecialne
triedy, 3 triedy MS, 3 oddelenia SKD, 6 odbornych ucebni, zborovne, riaditel'ne, kabinety,
Satne.

Telocvicna je spojena s hlavnou budovou spojovacou chodbou. Je tvorena z velkej telocvicne,
malej telocvicne, posiliiovne, 2 Satni, kabinetu a 2 sprch s toaletou a umyvadlami.

e Typ objektu:

Typ objektu: ucelovy samostatny objekt postaveny v roku 1971
Druh pouZitého stavebného materidlu: panel

Vykurovanie: z vlastnej kotolne tuhym palivom, zemnym plynom
Sposob odstraiiovania tekutych odpadov :zumpa

Sposob odstraiiovania tuhych odpadov: kryté nadoby

O O O O O

e Vstup do objektu: samostatny, bariérovy

e Priestorové usporiadanie :
kmeriové ucebne:
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bezné triedy - pocet - 9, velkost - cca 55 m?/ max. 33 0s6b
pocet — 1, velkost — cca 70 m? / max. 40 osob
Specialne triedy — pocet — 3, vel'’kost’ — cca 29 m? / max. 12 0s6b
triedy SKD — pocet — 2, vel'kost — cca 57 m? / max.28 0sdb,
cca 130 m?/ 50 osob

- Vybavenie: nabytok (stolicky, lavice, skrinky), privod a vytok pitnej
vody - umyvadlo
odborné/Specializované ucebne:
ulebiia fyziky — pocet — 1, velkost — 75 m?/ 37 0sob
biochemicka u&ebiia — podet — 1, velkost — 72 m®/ 36 0sdb
jazykové laboratérium — podet — 1, velkost — 75 m? / max.37 osob
ucebna vypoctovej techniky — pocet — 2, vel’kost’ — 55 m? / max. 27 0sob
cvi¢na kuchynka — podet — 1, velkost — 55 m?/ max. 14 osob
dielina — pocet — 1, velkost — 75 m? / max. 18 0s6b
Sitaren — podet -1, velkost — 74 m? / max. 36 0sdb

priestor na odkladanie kompenza¢nych pomdcok — kabinety

usek telovychovy, telocviciia:
vel’ka telocviéiia — 1 890 m?
mala telocvi¢iia — 880 m?
posiliioviia — 228 m?
- Satne delené podl'a pohlavia — diev¢ata/chlapci
- zariadenia pre osobnu hygienu v priestoroch telovychovy — WC, sprchy
dievcata/chlapci
vonkajSie priestory na cvicenie:
multifunkéné ihrisko - 594 m?
plaZové ihrisko — 437 m?
doskotisko - 20 m?
tenisové kurty - 1 090 m?

zariadenia pre osobnu hygienu:
- pocet WC chlapci — 4
- pocet WC dievcata — 4
- WC pedagogov — samostatné, delené podla pohlavia muzi/zeny

2. Organizacia prevadzky zariadenia
a) ReZim dia
Na skole sa vyucuje podl'a rozvrhu hodin schvaleného riaditelom Skoly. Rozvrh hodin je
umiesteny v kazdej triede.
Zaciatok a koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje zvonenim.

Vyucovaci cas je rozvrhnuty takto:

Casové rozdelenie dna:
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7,15-7,40 prichod do Skoly

7,45 - 8,30 1. vyucovacia hodina
8,35-9,20 2. vyu€ovacia hodina
9,30 -10,15 3. vyucovacia hodina
10,35-11,20 4. vyu€ovacia hodina
11,30-12,15 5. vyucovacia hodina
12,25-13,10 6. vyucovacia hodina
13,10 - 13,40 obednajsia prestavka
13,40 — 14,25 7. vyu€ovacia hodina
14,30 - 15,15 8. vyucovacia hodina

Ak je zvukové zariadenie pokazené, zvonenie zabezpeci dozor konajuci ucitel’.
Cinnost’ kruzkov a doucovacie hodiny sa konaju zasadne v mimo vyucovacom case podla

samostatného rozvrhu. Tato Cinnost’ musi byt organizovana tak, aby skoncila najneskor
do 18.00 hod.

b) Organizacia stravovania

Stravovanie pre $kolu zabezpecuje Skolska jedalefi.

Zodpovedna za organizaciu stravovania je veduca Skolskej jedalne. Vykonava kontroly
a opatrenia tak, aby pripravované pokrmy boli zdravotne neskodné, kvalitné a nutri¢ne
vyvazené. Zabezpecuje zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim.

Dba na dostatoény prisun surovej zeleniny a ovocia. Zodpoveda za kvalitu a predpisané
mnozstvo stravy, hygienu akulturu stravovania. Dba sa dodrziavanie prevadzkového
poriadku Skolskej jedalne, osobnt a prevadzkovu hygienu v Skolskom stravovacom zariadeni
a bezpecnost’ prevadzky.

Podlieha riaditelovi ZS s MS a spolupracuje so zastupkyiou riaditela pre matersku §kolu.
Zabezpecenie energetickej, biologickej a zmyslovej hodnoty podavanych pokrmov, ako aj
dodrziavanie hygienickych pokynov v jednotke Skolského stravovania, rieSi prevadzkovy
poriadok Skolskej jedalne.

Uhrada stravy prebieha bezhotovostnym platobnym stykom.

UdrZuje pripravené pokrmy v primeranej teploty, ktora im prinalezi v ¢ase vydaja stravy.
Casovy harmonogram je dohodnuty vzdy na zaciatku $kolského roka.

Dozor v jedalni vedie deti k osvojeniu si zdkladnych ndvykov kulturneho stolovania
a pouZzivaniu kompletného priboru.

c) Pobyt vonku

Pocas pobytu vonku st pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit' Ziakom plnohodnotnt
organizovanii ¢innost’ a to po¢as vyu¢ovania, aj ¢innosti SKD. Venuju im zvysent pozornost,
dodrziavajii poziadavky bezpe€nosti aochrany zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne
zavdaznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’a Skoly.

Na vychéadzke nemoéze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 24 ziakov. Pri vy§Som pocte
ziakov, alebo organizovanych c¢innostiach, ktoré si vyzaduji zvySenu bezpecnost
(sankovanie, plavanie) zabezpeci riaditel’ d’alSieho zamestnanca.
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d) Zabezpecenie hygieny a Cistoty

Pri starostlivosti o zdravie, prevadzkovi hygienu a bezpeénost’ Ziakov sa zamestnanci ZS
riadia vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, najma:

Zakon ¢. 245/2008 o vychove avzdeldvani a 0zmene adoplneni niektorych zékonov
(Skolsky zakon), § 132 a 135 a § 170 a 175 Zakonnika prace, zakon Narodnej rady SR &.
330/1996 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, § 422 Obcianskeho zakonnika,
zakonom NR SK ¢. 277/1994 Z. z. o zdravotnej starostlivosti v zneni zmien a doplnkov,
pracovnym poriadkom a internymi pokynmi riaditela ZS.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch ZS a ochranu zdravia Ziakov
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne.
Zamestnanci su povinni pracovat’ v pracovnych odevoch poskytnutych zamestnavatelom (vid’
priloha ¢.1).

Pred vstupom na pracovisko musi mat’ zamestnanec Cisty pracovny odev, vhodnu
pracovnu obuv. Pracie a ¢istenie pracovného odevu si zabezpecuje zamestnanec sam.

3. Postup pri prejavoch priznakov akitneho ochorenia alebo prenosného parazitarneho
ochorenia pocas pobytu diet'at’a v zakladnej §kole
Povinnost'ou zakladnej skoly je:
- zabezpecit’ izolaciu dietat’a od ostatnych deti
- zabezpecit informovanie rodiCov, resp. zakonnych zastupcov diet’at’a

3. 1 Postup pri vyskyte vSi hlavovej v zakladnej Skole:

Triedny ucitel’ zabezpeci:

- izolaciu zZiaka podozrivého z prenosného parazitarneho ochorenia (vyskyt vsi
hlavovej) od ostatnych ziakov a zabezpeéit nad nim dozor do prichodu
zédkonného zastupcu

- okamzitli informovanost’ rodicov resp. zdkonnych zastupcov Ziaka s vyskytom vSi
hlavovej

- informovanie vSetkych rodiCov, resp. zastupcov dietata o vyskyte vsi hlavovej v
zariadeni

- informovanie rodiov o nutnosti vykonania opatreni — dezinsekciu u vSetkych ¢lenov
kolektivu, vratane jej zdravych clenov a dezinsekciu pokryvok hlav, Sélov,
hrebenov, hraciek, bielizne, t.j. predmetov, ktoré prichadzaju do styku vlasmi

- upozorni rodicov, ze vSami napadnuté dieta prekondva prenosné ochorenie a dieta
S prenosnym ochorenim sa musi lie€it’ a nesmie navstevovat’ kolektivne zariadenie

- upratovacka zabezpeci dezinsekciu Zineniek, kobercov pripravkom proti leziicemu
hmyzu

3.2 Postup pri vyskyte alebo podozreni virusového ochorenia COVID-19:

Zakladné prevadzkové podmienky zdkladnych §kol po dobu trvania pandémie ochorenia
COVID-19 a potreby dodrziavania protiepidemickych opatreni a odporucani st uvedené
v manuély vydanom MSVVa$ SR. Upravuje iba tie zakladné prevadzkové podmienky, ktoré
sa liSia (€1 st upravené nad ramec) od Standardnych podmienok vyplyvajacich zo Skolskych,
hygienickych, pracovnopravnych a d’alSich predpisov.
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Opatrenia maju smerovat’ ku implementacii odporGc¢ani Uradu verejného zdravotnictva a su
zalozené na principe ROR - Rusko, Odstup, Ruky.

Rusko je opatrenim na obmedzenie priestorovej distribucie kvapocok telesnych
tekutin.

Odstup je opatrenim smerujicim k minimalizacii osobnych kontaktov a na
obmedzovanie skupinovych aktivit napr. pri sluzbach ziakom a zamestnancom.
Ruky st opatrenia eliminujice prenos infekcie z kontaminovaného povrchu na
sliznice. Okrem osobnej hygieny si d’alSimi opatreniami aj Cistenie kontaktnych
povrchov a minimalizacia bodov s frekventovanym dotykom.

Opatrenia skoly kvoli prevencii nakazy COVID-19

pri vstupe do Skoly sa vykondva ranny filter a dezinfekcia ruk

ziak nosi ruSko vSade vo vnutornych priestoroch zékladnej Skoly, vratane svojej
triedy v internych priestoroch Skoly,

nepedagogicky zamestnanec Skoly nosi rusko alebo ochranny $tit v stlade s
aktualnymi opatreniami UVZ SR,

pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec nosi risko alebo ochranny Stit
vo vsetkych priestoroch skoly,

je odporicané organizovat’ aktivity tak, aby bolo mozné vicsiu cast’ dna travit
vonku ¢i uz v areali Skoly alebo mimo neho podla podmienok Skoly a
klimatickych podmienok,

upratovanie a dezinfekcia toaliet prebieha minimalne 3x denne a podl'a potreby,
dokladné Cistenie vSetkych miestnosti, v ktorych sa ziaci, pedagogicki
zamestnanci, a odborni zamestnanci a d’al$§i zamestnanci Skoly nachadzaju, sa
musi vykonavat’ najmenej raz denne,

dezinfekcia dotykovych ploch, ostatnych povrchov alebo predmetov, ktoré
pouziva zvlast' velky pocet I'udi, musi byt vykonavana minimalne 2x denne a
podla potreby (napr. kl'ucky dvert),

dezinfekcia rak musi byt’ zabezpecend v kazdej triede a ucebni.

4. Zabezpecenie dostatocného mnozstva pitnej tec¢iucej vody

Zéakladna skola je zasobovana pitnou vodou z obecného vodovodu.
Zabezpecenie teplou vodou je len v priestoroch MS, SJ.

5. Zabezpecenie Cistoty a idrzby jednotlivych priestorov zakladnej Skoly

- vid’ priloha ¢. 2 - harmonogram upratovania
Malovanie priestorov ZS zabezpe€uje minimalne 1 x za 5 rokov

6. Vhodné mikroklimatické podmienky

V zakladnej $kole je zabezpecena teplota:

v triedach a v u¢ebniach teplota najmenej 20°C

V priestoroch na vyucbu telesnej vychovy najmenej 15°C

Vv Satniach pri telocviéni najmenej 20°C

Vv $atniach a inych priestoroch na odkladanie vrchného odevu ziakov najmenej 15°C
na chodbéch a zdchodoch najmenej 15°C

Vymena vzduchu je zabezpecena prirodzenym vetranim vzdy pocas prestdvok vo vyucCovani
a pocas vyucovania podla potreby.
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Po skoncCeni vyuCovania je zabezpeCené dokladne vyvetranie tried, ktoré zabezpecuju
upratovacky.

7. Sposob zabezpecenia pitného reZimu pocas dia

Mimo napojov podavanych pri obede je pitny rezim zabezpeceny individudlne, ziaci maju
vlastné pitie z domu, pripadne pouzivaju pitnu vodu z vodovodu.
Doplnkové napojové zdroje — automaty, bufety, ... Skola nema.

8. Starostlivost’ o vonkajsie priestory

K hlavnym povinnostiam zahradnika patri:
e zabezpecovat’ pocas vegetatného obdobia kosbu travnatych porastov celého Skolského

arealu, travniky pred §kolou pozdiz chodnikov a travnik pri hlavnej ceste

pokosenu travu ukladat’ do kompostérov

zabezpecit’ opilovanie stromov a krikov

udrziavat’ v poriadku sklad naradia

starat’ sa o Cistotu chodnika pred telocvic¢iou a kotoliiou a v zimnom obdobi odhiiia

sneh a odstranuje namrazu-Iad z chodnikov

e vykonava a plni d’alSie tlohy suvisiace s dohodnutym druhom prace podl'a pokynov
priameho nadriadené¢ho zamestnanca Vv stvislosti so starostlivostou o vonkajsie
priestory

K hlavnym povinnostiam $kolnika patri:

e podporovat’ hladkl prevadzku Skoly a starat’ sa o to, aby sa prevadzka nenaruSovala.

e zabezpeCovat’, aby Skolskd budova bola v uréeny Cas otvorena a uzamknuta, obsluhuje
bezpecnostny systém.

e vyvesit Statne zastavy, udrzuje ich cisté a vhodne uloZené.

e starat’ sa o Cistotu chodnikov v arealy $koly, v zimnom obdobi odhfiia sneh

a odstraniuje namrazu-lad z chodnikov

e Zasvoju pracu zodpoveda vedeniu Skoly, plni 1 d’alSie llohy uréené zastupcom a
riaditel'om Skoly.

9. Zneskodiiovanie tuhého odpadu a spésob odstraniovania odpadovych vod

Podla § 13b ods. 4 Z. z. ¢i. 514/2001 umiestenie, rieSenie a udrZiavanie stanovist’ zbernych
nadob st zabezpeCené tak, aby nemali negativny dopad na Zivotné prostredie, boli I'ahko
udrziavateI'né a chrdnené pred poveternostnymi vplyvmi.

Odstranovanie tekutého odpadu je do Zumpy.

Pevny odpad neorganického povodu je uskladiiovany v kontajneroch do odvozu organizaciou,
s ktorou ma zriad’ovatel’ zmluvu, s frekvenciou 1 x dvojtyzdenne.

Odvoz a likvidaciu kuchynského organického odpadu zabezpecuje firma ESPIK Group, s.r.0.
Zamedzenie pristupu zvierat do Skolského aredlu je zabezpecené oplotenim a uzatvaranim
brany po¢as vyu¢ovania a po skonéeni prevadzky ZS.
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10. Pokyny pre zamestnancov
e Pedagogicky pracovnik (d’alej pedagog)

a) je povinny byt v Skole v ¢ase urCenom jeho pracovnym casom, rozvrhom hodin,
rozvrhom dozorov, Vv ¢ase konania MZ, PK, triednych aktivov RZ, informa¢nych popoludni,
Vv ¢ase ur¢enom na pohotovost’ a na prechodné zastupovanie iného ucitel’a,

b) prichadza na vyucovanie 15 minut pred zaciatkom vyucovania (vychovnej €innosti).

V zborovni sa podpiSe do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod musi ospravedinit
sluzbukonajucemu c¢lenovi vedenia skoly. Ak pre vaznu pri¢inu nemoze prist’ do zamestnania,
ozndmi to telefonicky alebo osobne do 7.15 hod. vedeniu Skoly.

c) po prichode do Skoly sa pripravi na vyucovanie (vych. ¢innost’), precita si oznamy
V zborovni, mesa¢ny plan prace a zacastiiuje sa na jeho realizécii,

d) kazdy vyucujuci na zvonenie musi byt’ bezpodmienecne v triede,

e) skor ako zac¢ne vyucovat, prekontroluje, ¢i ucebna vyhovuje na vyucovanie (Cistota,

teplo, svetlo, poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej a Sportovej vychovy skontroluje okrem
telocvi¢ne aj stav Satni a umyvarni. To isté urobi po skonceni hodiny telesnej a Sportovej
vychovy. Ak uéebna nie je vhodn4 na vyudovanie, oznami to zastupcovi RS, ktora rozhodne
0 opatreni. Pokial’ sa v $atni a umyvarni pri telocvi¢ni vyskytne zavada, urobi zaznam a zisti,
kto Skodu spdsobil. Zaznam urobi do zoSita zavad,

f) ak ide ucit’ do odbornej ucebne, dielne, alebo telocvicne dovedie tam ziakov (nesmu
ho ¢akat’ pred miestnost’ou).

e Pocas vyucovania pedagog dba

a) aby sa zachovavali pravidla bezpecnosti a hygieny,
b) aby sa neposkodzoval skolsky majetok,
C) po skonceni 3. vyuc€ovacej hodiny prislusny ucitel’ zabezpeci, aby tyzdennici otvorili

okna (aby vSetci Ziaci opustili triedu a vyprevadi Ziakov na velku prestavku, ak je nepriaznivé
pocasie ziaci si na chodbe),

d) po skonceni poslednej vyucovacej hodiny (vych. ¢innosti) pedagog dba:

- aby ziaci v tichosti ulozili svoje veci, zoradili stoly, vy¢istili svoje miesta od papierov
a necistoty,

- aby tyzdennici skontrolovali €istotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohutiky,
zotreli tabul’u,

- aby sa ziaci v 8atni prezuli, obliekli a nenechali ne€istotu a neporiadok

- aby upraveni opustili Skolsku budovu,

e) do elektronickej triednej knihy ucitel’ zapisuje prebratu latku (aj ked’ supluje), ktorej
nazov koreSponduje s tematickym planom a chybajucich Ziakov (na kazdej vyucovace]
hodine). Pravidelne zapisuje znamky do elektronickej ziackej knizky,

f) kazdy pedagog je povinny dbat’, aby ziaci dodrziavali Skolsky poriadok,

9) telocvi¢nu, kabinety a dielne zdsadne odomyka a zamyka prislusny vyucujuci,

h) Vv tychto priestoroch nesmu zostat’ ziaci bez dozoru ucitel’a ani cez prestavku,

) do telocviéne odvedie vyucujuci ziakov a po skonceni hodiny ich privedie naspat.
Pocas prezliekania ziakov vykonava vyucujtci pri Satniach dozor.

J) ak sa pedagodg so Ziakmi vzdaluje z arealu Skoly vo vyuCovacom cCase, oznami to

¢lenovi vedenia Skoly aurobi pisomny zaznam o opusteni aredlu Skoly. V pripade
predpokladaného neskorsieho prichodu upozorni vedicu SJ. Ak odchadza so Ziakmi na dlhsiu
dobu, vyplni aj tlacivo ,,Hromadnd akcia“. Tlac¢ivo musi vyplnit' 3 dni pred akciou a dat’
podpisat’ riaditel’'ovi Skoly,
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K) pedagdg nesmie vyuzivat ziakov na sukromné nakupy a vybavovanie stikromnych
veci,

) pit’ alkoholické napoje v Skolskych priestoroch je zakazané,

m) pocas vyucovacej hodiny, vychovnej ¢innosti, mimoskolskej akcie i cez prestavku
nesmu ziaci zostat’ bez pedagogického dozoru,

n) ak ziada ucitel’ dovolenku, predlozi riaditel'ovi §koly dovolenkovy listok na schvalenie
minimalne tri dni vopred,
0) okrem toho je pedagog na zaklade pracovného poriadku povinny:

- zucastiiovat’ sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim skoly,

- vykondvat’ funkcie a administrativne prace siivisiace s vyucovacim procesom,
pridelené riaditelom skoly,

- dodrziavat’ vnutroorganizacné predpisy,

- vykonavat' pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podla
zadelenia,

- dodrziavat’ pedagogické normy v oblasti pochval a trestov,

- nedopustit, aby rodi¢ia naruSovali plynuly chod vyudovania. V pripade,
nedorozumenia s navstevami zabezpecit’ rieSenie problému vedenim skoly.

p) pred odchodom z pracoviska je pedagég povinny sa oboznamit® so zadelenim na
zastupovanie nepritomnych c¢lenov pedagogického zboru, tlohami na nasledujuci den

a zapisat’ zistené zavady do ,,ZoSita zdvad*.

e Povinnosti triednych ucitel’ov

a) triedny ucitel je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujicim koordinujucim
¢initel'om vychovno-vzdelavacej prace vo svojej triede,
b) uzko spolupracuje so vSetkymi vyucujucimi v triede, s triednym dovernikom

rodicovského zdruzenia, s vychovnym poradcom, vychovavatelmi Skolského klubu
a maximalne vyuZiva ich pomoc,

c) uzko spolupracuje s rodi¢mi svojich Ziakov,

d) denne kontroluje dochadzku Ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie

- ak zZiak chyba na vyu€ovani, triedny ucitel’ musi do 24 hodin hodnoverne zistit’ pric¢inu
nepritomnosti Ziaka,

- ak triedny ucitel’ zisti, ze ziak bezdovodne vymeskal vyuCovanie (hoci len jednu
hodinu), upozorni rodi¢ov na ich povinnost’ posielat’ dieta do Skoly a kontrolovat, ¢i dieta
bolo v skole,

- ak sa bezddvodne opakuje absencia, poSle triedny ucitel’ prostrednictvom riaditel’a
Skoly upozornenie na nedbalt dochadzku,

e) ak vSetky tieto opatrenia boli bezvysledné, navrhne triedny ucitel’ riaditel'ovi Skoly
podat’ na rodi¢a ozndmenie (odbor soc. veci— kurator).
f) ak ziak ochorel na nakazliva chorobu alebo je pripitany na l16zko a modze doma

pracovat’, triedny ucitel’ zariadi, aby sa takémuto Ziakovi dorucovali doméce ulohy, za
dodrZania hygienickych zésad,

)] po prichode do Skoly odovzda Ziak triednemu ucitel'ovi ospravedlnenie podpisané
rodi¢mi, v odovodnenych pripadoch potvrdenie lekara,

h) triedny ucitel’ je d’alej povinny:

- raz tyzdenne prekontrolovat’ zapisanie znamok v elektronickej ziackej knizke,

- na konci tyzdna skontrolovat’ zaznamy v elektronickej triednej knihe, zabezpecit' ich
doplnenie a uzatvorit’ tyzden predpisanym sposobom,
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- nacas s vyucCujucim jednotlivych predmetov organizovat pomoc zaostavajicim
ziakom,

- kontrolovat’, ¢i nie st ziaci pretazeni,

- robit’ stru¢né zdznamy o problémovych ziakoch,

- viest’ elektronicku triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej
triedy,

- viest’ evidenciu ucebnic zapozi¢anych ziakom,

- spolupracovat’ s vychovéavatel’kou SKD, vymiefiat’ si navzajom poznatky, skusenosti,
vyvodzovat’ opatrenia, informovat’ sa o ziakoch.

) S0 svojou triedou sa zucastiiuje verejno-prospesnej prace a brigad,

), dozeré na zovnajSok ziakov a robi napravné opatrenia,

K) je hmotne zodpovedny za ucebne a ich zariadenie,

) spolupracuje s triednym dovernikom i vyborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuZiva na

zintenzivnenie spoluprace s rodi¢mi,
m) zabezpecuje distribuciu ucebnic a Skolskych potrieb v triede.

e Povinnosti spravcu kabinetu, zbierok a kniZnic

a) po prebrati kabinetu podpisuje dohodu 0 hmotnej zodpovednosti,

b) zodpoveda v plnom rozsahu za inventar, dba o jeho uskladnenie a Setrné
zaobchadzanie,

c) pri strate niektorej pomocky okamzite upovedomi riaditel’a Skoly,

d) kazda pomocka a vec, ktord sa v inventari nachadza, musi mat’ zapisané inventarne
¢islo na pristupnom mieste,

e) po dodani novych veci okamzite napiSe nové inventarne ¢islo do dodacieho listu, na
predmet, inventarna ¢islo odsuhlasi so sekretarkou skoly,

f) na konci $kolského i kalendarneho roka urobi fyzick( inventarizaciu. Tato robi vel'mi
zodpovedne, inventarna kniha musi byt’ v stilade s registrom u sekretarky,

9) podava navrh na vyradenie predmetov ako 1 na doplnenie inventara,

h) uc¢ebné pomdcky pozi¢iava ucitelom podla potreby a 0 vypoZi¢ani vedie pisomny
zaznam,

i) reSpektuje zakaz poZiciavat’ inventar sikromnym a cudzim osobam, ako aj odnéSat’
inventar zo Skolskej budovy,

) Vv spolupraci s vediicim metodického organu skoly dba, aby pomocky a knihy boli

neustale pouzivané a nezostavali v kabinetoch nevyuzité,
K) udrziava v kabinete poriadok a Cistotu,
) Stard sa, aby pokazené pomocky boli ¢o najskor dané do opravy.

e Povinnosti spravcu odbornych ucebni a laboratorii

a) vypracuje bezpecnostné predpisy, ktoré musia byt umiestnené v ucebni na viditeI'nom
mieste. S predpismi oboznami kazdu triedu na prvej hodine,

b) zodpoveda za inventar tejto ucebne,

C) db4, aby ucebne boli primerane upravené, kontroluje, ¢i nie je poskodeny rozvod vody
a elektrické zasuvky. Poskodené okamzite zahlasi Skolnikovi,

d) dba, aby nastenky resp. iny dekora¢ny material v ucebni vystihoval charakter ucebne,
e) db4, aby po skonceni vyucovania bola u¢ebna riadne upratana a pomdcky ulozené.

« Povinnosti dozor konajucich u¢itePov v budove 3koly, SJ a $kolskom aresli
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a) idelom ugitel'ského dozoru je pred vyudovanim, cez prestavky i pocas obeda v SJ
viest’ ziakov k discipline, k hygiene a k plneniu $kolského poriadku,

b) povinnost’ vykonavat’ dozor sa vztahuje na vietkych ugitelov. Clenovia vedenia $koly
urcuju dozor a vykonavaju jeho kontrolu,

C) ucitelia, ktori konaji dozor, st zodpovedni za razy ziakov, ktoré sa stanl nasledkom
zanedbania povinnosti dozor konajucich ucitelov,

d) povinnost’ konat’ dozor sa za¢ina o 7.30 hod. a kon¢i poslednou vyucovacou hodinou.
Dozor v ST sa realizuje podl'a harmonogramu dozorov,

e) pocas dozoru sa ucitel’ neustale pohybuje v celom uréenom priestore a kontroluje aj
miestnosti WC. Na konci prestavky zabezpecuje Cistotu na chodbach a schodisti.

) vel'ka prestavka — po tretej vyucovacej hodine:

10.15-10.35

9) vSetci dozor konajuci ucitelia usmernuju ziakov, aby sa zdrziavali vo vyhradenom
priestore a rozmiestnia sa tak, aby ovladli cely vyhradeny priestor. Pdt’ minat pred skon¢enim
prestavky jeden z dozor konajtcich ucitel'ov zabezpeci vstup ziakov do budovy skoly, ostatni
dbaji o to, aby Ziaci disciplinovane vchadzali do tried. VSetci dozor konajici ucitelia st
zodpovedni, aby areal skoly a priestory Satni boli ¢isté.

e Urazy — prva pomoc — evidencia urazov

a) Kazdy pedagogicky pracovnik je zodpovedny za organizéiciu prace ziakov tak, aby
predchadzal Grazom ziakov i Seba.

b) V pripade $kolského urazu:

- Vv Skolskej budove alebo Skolskom areali:

- Okamzite poskytne ziakovi prvi pomoc, pricom najblizSieho kolegu, resp. vedenie
Skoly poziada o zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych ziakoch. V pripade potreby
zavola telefonicky z kancelarie Skoly rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poziada veducu
sekretariatu riaditela Skoly (avSak po poskytnuti prvej predlekarskej pomoci). Sucasne
telefonicky informuje rodicov o traze. Ak nepotrebuje dieta rychlu lekarsku pomoc, poziada
najprv rodiCov, aby sprevadzali diet'a na oSetrenie. Ak nezastihne rodi¢ov, musi ist’ so Ziakom
na oSetrenie sam a zdroven sa postarat o doprovod dietata po oSetreni domov. Predtym
poziada vedenie Skoly o svoje zastupovanie na d’alSie pedagogické Cinnosti, ktoré ma v ten
den. Ak ziak ostane v d’alSom oSetreni zdravotnickeho organu, informuje rodicov o mieste
pobytu ziaka. Ak ziak na druhy defi nenastupi do Skoly, vypiSe tlacivo ,,Hlasenie o Skolskom
uraze* aopatri ho podpismi svedkov. Ak Ziak nastipi do Skoly, zapiSe uraz do zoSita
drobnych trazov.

C) V pripade urazu mimo Skoly:

- okamzite poskytne Ziakovi prvi pomoc, v pripade potreby poziada o to aj dalSich
spolupracovnikov, resp. obanov. Ak je sam so svojou triedou (oddelenim) a je nutny prevoz
na d’alSie odborné oSetrenie, pocka spolu so Ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci (o jeho
privolanie poziada okoloiducich obfanov), informuje sa u vodic¢a sanitky, kde bude dieta
odvezené. Dieta nechd odviezt a poziada o starostlivost posddku sanitky a sdm sa vrati so
ziakmi do skoly. Telefonicky, prip. osobne informuje o stave a mieste pobytu ziaka rodi¢ov
a vedenie Skoly. Vhodné je, aby dieta sprevadzala niektora ind ochotna osoba — obcan,
ktorému udame tel. ¢. do Skoly. Ucitel’ (vychovavatel’) v Ziadnom pripade nesmie ponechat’
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vacsinu ziakov triedy (oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru. Hned po prichode do
Skoly je nutné informovat’ vedenie Skoly, zaroven sa informovat na zdravotny stav dietata
a navstivit’ rodi¢ov. O traze okamzite po prichode do Skoly spisat’ ,,Zdznam o traze* a dat’ si
ho podpisat’ svedkami. Ak ziak nenastpi na druhy deni do Skoly, spisat’ ,,Hlasenie o §kolskom
uraze“.

Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo o akomkol'vek uraze v€as informované, alebo aby
sa to dozvedelo od rodicov.

Prevadzka SKD:
V SKD sa vedie tito dokumentdacia:

- ramcovy plan ¢innosti SKD

- zapisny listok Ziaka,

- prehl’ad vychovno-vzdelavacej ¢innosti,
- prehlad zaujmovej Cinnosti,

- rozvrh vychovnej ¢innosti,

- prehl'ad prazdninovej ¢innosti,

- prehl'ad platieb za pobyt Ziaka v SKD

Prispevok na tihradu za pobyt fiaka v SKD:
- podl'a VZN obce Kozarovce ¢. 2/2020
Previdzkovy poriadok SKD:

Okrem zasad prevadzkoveho poriadku skoly pre vSetkych pedagogov Skoly platia pre
vychovavatel’ky SKD aj nasledujtce pravidla :

1. Organizécia a riadenie Skolského klubu deti

a) SKD, ktory je zriadeny ako stiéast’ §koly, riadi riaditel’ $koly

b) riaditel’ Skoly urcuje pocet oddeleni podl'a poc¢tu prihlasenych Ziakov na pravidelna
dochadzku

C) vychovno-vzdelavaciu &innost’ SKD organizuje vychovavatelka

d) v oddeleni mdéze byt minimalne 15, maximalne 25 trvalo dochadzajucich Ziakov na
cely ¢as pobytu v SKD

2. Zarad’ovanie Ziakov do Skolského klubu deti:

a) ziaci sa do SKD zarad’uju vzdy na jeden $kolsky rok na ziklade pisomnej prihlagky
podanej zdkonnym zastupcom v termine zapisu Ziakov do 1.ro¢nika

b) do SKD mozno zaradit’ aj Ziakov na prechodné obdobie a nepravidelni dochadzku alebo
iba na niektorii ¢innost SKD. Zaradenim tychto deti nevznikd narok na zvySenie poétu
oddeleni

¢) o zaradeni ziaka do SKD resp. jeho vyradeni rozhoduje RS po prerokovani s
vychovavatel’kou a rodi¢mi zZiaka

d) do SKD sa prednostne zarad'uju Ziaci 1. stupiia prihlaseni na pravidelni dochadzku,
ktorych rodicia st zamestnani

3. Vychovno-vzdeldvacia ¢innost’

a) vychovno-vzdelavacia ¢innost SK je zamerana na uspokojenie zdujmov Ziakov v &ase
mimo vyucovania a na ich pripravu na vyucovanie

b) Skolsky klub deti organizuje svoju ¢innost’ tak, aby sa Ziakom umoznila ucast’ aj na d’alSich
formach zaujmove;j ¢innosti

Strana 12 z 21



4. Dochédzanie Ziakov

a) rozsah denného pobytu ziaka prihldsen¢ho na trvali dochadzku a spdsob jeho odchodu z
SKD uvedie zékonny zastupca ziak v prihlaske do SKD. Zmeny v dochadzke a spdsobe
odchodu oznamuje zékonny zastupca pisomne

b) vychovéavatelka uvolni Ziaka z SKD len na zéklade pisomného ozniamenia zdkonného
zastupcu ziaka

d) ziakov odovzdava vychovavatelke ucitel'ka vyucujuca poslednt hodinu v triede

5. Starostlivost’ o bezpecnost’ Ziakov

a) za bezpetnost ziakov v SKD zodpovedd od prevzatia Ziakov az po ich odchod
vychovavatel'ka

b) prechod Ziakov do $kolského klubu deti v rdmci Skoly zabezpecuje vychovavatel'ka

€) na ¢innost’ mimo objektu $koly nemozno zverit’ jednej vychovavatel'ke viac ako 25 ziakov
d) pri vychadzkach, vyletoch alebo inych podujatiach organizovanych mimo objektu Skoly
zodpovedd vychovévatelka za bezpecnost’ Ziakov az do ich rozchodu pre objektom skoly. Z
miesta konania podujatia mozno ziaka uvolnit’ len na zaklade pisomnej ziadosti zakonného
zastupcu

e) pocas konania popoludnajsicho vyucovania, zaujmovych utvarov prebera ziakov do svojej
zodpovednosti vyucujici

f) pri hrach a inych ¢innostiach je vychovavatel’ka povinné poucit’ ziakov o bezpecnosti

6. Prevéadzka Skolského klubu deti

a) SKD je v prevadzke spravidla cely skolsky rok (okrem dni pracovného pokoja a §tatnych
sviatkov) denne do 16.30 hod., priCom sa prihliada na oprdvnené poziadavky zdkonnych
zastupcov ziakov a ekonomické podmienky skoly.

SKD sa riadi rezimom diia, ktory je su¢astou vnatorného poriadku v SKD

b) Pred zaciatkom popoludiiajSej ¢innosti je vychovavatel'ka povinna mat’ vypracovany plan
ginnosti na prisluny defi a ak sa stravuje v SJ, aj sa naobedovat. S detmi obeduje len vo
vynimoénom pripade. Ziakov svojho oddelenia prebera vychovavatelka od vyuéujiiceho po
poslednej vyucovacej hodine. Ziska potrebné informécie o ziakoch, prebratom ucive a
tiloh4ch, odvedie ich do tried uréenych pre SK.

¢) Poéas skolskych prazdnin je prevadzka SKD prerusena.

d) Ostatné povinnosti vychovévatelieck su zahrnuté v prevadzkovom poriadku Skoly pre
pedagogickych pracovnikov v jednotlivych pracovnych naplniach.

7. Uhrada za pobyt v SKD

Vysku prispevku na &iastoénu tthradu nékladov spojenych s &innostou SKD, spdsob platenia
ako aj platenie ziakov z rodin v hmotnej ntidzi blizsie urcuje VZN Obce Kozarovce o uréeni
vysky prispevku v Skolach a skolskych zariadeniach.

8. Pobyt vonku

a) Pocas pobytu vonku st pedagogicki zamestnanci povinni:

_ zabezpecit’ Ziakom plnohodnotnt organizovanu ¢innost’ a to po€as vyu€ovania aj ¢innosti
SKD

_ venovat’ im zvySenl pozornost,

_ dodrziavat’ poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne
zéviznych pravnych predpisov a pokynov RS.

b) Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 25 ziakov. Pri vySSom
pocte Zziakov, alebo organizovanych c¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySenu bezpecnost
(sankovanie, plavanie) zabezpeci riaditel’ d’alSieho zamestnanca.

Ostatné povinnosti vychovavateliek st zahrnuté v pracovnom poriadku Skoly pre
pedagogickych pracovnikov a jednotlivych pracovnych naplniach.
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11. Pokyny pre navstevnikov

V budove zikladnej $koly podas vyu¢ovania je bez sprievodu zamestnanca ZS s MS alebo
sluzbukonajuceho zamestnanca zakazany akykol'vek pohyb cudzej osoby.

Sluzbukonajici zamestnanec, ktory vpusti do ZS cudziu osobu je povinny ju odprevadit’ za
hl'adanym zamestnancom. Kazdy zamestnanec, ktory ma navstevu, je povinny ju odprevadit’
a uzamknut’ za fiou dvere.

V priebehu prevadzky ZS za uzamykanie budovy zodpoveda skolnik a dozor konajuca
upratovacka.

Hlavny vchod do budovy ZS po 7. 45 hodine uzamyka $kolnik.

Rodi¢ia ziakov prvych ro¢nikov mézu odprevadit’ svoje deti k triedam a vyzdvihnut' ich
z tried po vyucovani, nevstupuju do tried. Toto pravidlo umoziujuce adaptaciu ziakov prvych
ro¢nikov plati iba pocas prvych dvoch mesiacov po nastupe do Skoly. Nasledujiice mesiace
Vv Skolskom roku mézu vyzdvihnat svoje deti pred budovou skoly.

12. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii + telefonne C¢isla
tiesnovych volani

Podl'a zakona &. 58/2001, ktory sa dopiia zakonom ¢. 330/1996 Z. z. o BOZP a podl'a naplne
previerok listu €. 2000/00103-3 zo dna 20. 05. 2000 a 04. 09. 2000 je potrebné:

- vykonat’ najmenej raz za rok pravidelnt previerku bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri
praci na vsetkych pracoviskach a zariadeniach za ucasti zastupcu zamestnancov, ktori sa na
tejto previerke bude aj organizacne podielat. O previerke vyhotovit' zapis s prijatim
opatrenim.

- sledovat’ technicku uroven a vybavenie priestorov budov, skladov a komunikacii,
vody akanalizacie, strojov, pristrojov a elektrickych zariadeni priebezne a nahlasovat
poruchy pisomne do zoSita na néstenke.

- vykonavat vstupné a periodické Skolenia zamestnancov z bezpecnostnych,
hygienickych a protipoZiarnych predpisov.

- na zdklade Nariadenia vlady SR ¢. 444/2001 Z. z. § 2 zabezpecit' pouzivanie
symbolov asignalov na zaistenie BOZP a 0 nebezpecenstvach informovat vsetkych
Zzamestnancov.

- podla prilohy traumatologického planu dodrziavat’ poplachové smernice pri Uraze
(doplnenie lekarniciek, osveta pri poskytovani prvej pomoci, zabezpe€enie rychlej lekarske;j
pomoci, pripadnej evakuacie).

- spracovat’ osobitny nac¢rt umiestnenia lekarnicky a prostriedkov prvej pomoci so
zoznamom poverenych osob, ktorym bolo zariadenie zverené.

- Dodrziavat' predpisy PO (o skladovani horlavych latok a manipulacie s nimi,
oznacenie pracovisk a priestorov... ) a zabezpecit' funk¢nost’ poZiarno-technickych zariadeni
a poziarnych vodovodov ( z preventivnej prehliadky vyhotovit' zdznam do poZziarnej knihy
s uvedenim zistenych nedostatkov a sposobe ich odstranenia, terminom...).

- Poznat’ a dodrziavat poziarny Statit Skoly a poZziarne smernice z vnutorného
poriadku ZS.

- Viditelne vyvesit zoznam telefonnych ¢&isel najdolezitejsich intiticii pre ZS
tiesnovych volani v pripade mimoriadnych situacii (vid’ priloha ¢. 3)

Zapisy su sucastou evidencie zakladnej Skoly.
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13. Uplatiiovanie zakona ¢. 377/2004 Z. z. 0 ochrane nefaj¢iarov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

V priestoroch ZS je zakazané faj¢it’ pre zamestnancov aj pre navitevnikov zakladnej $koly,
su umiestnené tabule o zakaze fajCit’ s uvedenim informacie, kde a na ktorych kontrolnych
organoch je mozné podat’ oznamenie o porusovani tohto zakona.

14. Legislativa

Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v sulade so:

Zakonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Vyhlaskou MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia
pre deti a mladez

NV SR €.276/06 Z. z. o minimalnych poZiadavkach bezpe¢nostnych a zdravotnych
poziadavkach pri praci so zobrazovacimi jednotkami

Vyhlaska MZP SR ¢&. 532/2002 Z. z.

NV SR €. 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpecnostnych a zdravotnych poziadavkach
na pracovisko

Zakonom ¢. 377/2004 Z. z. 0 ochrane nefajciarov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorSich predpisov
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Priloha ¢.1

Zoznam pracovnych cinnosti s narokom na poskytnutie ochrannych

pracovnych prostriedkov

1 x za rok

Upratovacka:

o ochranny pracovny plast’ alebo montérky,

o pracovna obuv zdravotna s protiSmykovou Upravou,
o ochranné pracovné rukavice — podl'a potreby.
Skolnik a kuri¢

o ochranny pracovny plast’ alebo montérky,

o plast do dazd’a,

o presivany kabat,

o pracovna obuv zdravotna s protiSmykovou Upravou,
. ochranné pracovné rukavice — podl'a potreby.
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Priloha ¢.2

Harmonogram upratovania - zakladna $kola

1. Hlavnou povinnost'ou upratovacky je udrziavat’ miestnosti zakladnej Skoly v nalezitej

Cistote a vzornom poriadku.

2. Vykonava podla ustanoveni bezné a vel'ké upratovanie zverenych miestnosti, vratane

okien, a to podl'a nasledovného rozpisu:

Denné

TyZdenné

Mesacne

Stvrt’ro¢ne

Polroc¢ne

Roc¢ne

Dezinfekcia

Chodby

Schodistia

gatne

denne

Podlahy u¢ebni (umyvatelne
umyvat, textilné vysavat)

X XX

Stolicky

Lavice

Umyvadla v ucebniach

denne

Okenné parapety

Kryty na radidtoroch

Madla zabradli

KTlucky dvier

Odpadkové kose

(vyprazdiovanie)

HOYX XXX X[ X|X

1x
tyZdenne

wWC

X

denne

Umyvadla vo WC

X

denne

Umyvérne + sprchy

X

denne

Umyvanie umyvatel'nych
obkladov stien

Dvere

x

RohoZe v sprchiach

Koberce (mokrou cestou)

Calunenie (mokrou cestou)

Pranie zaclon a zavesov

Cistenie zaluzii

Umyvanie radidtorov —
vykurovacie obdobie

Umyvanie radidtorov —
mimo vykurovacieho obdobia

Umyvanie okien

Osetrovanie, umyvanie
a leStenie nabytku

Cistenie stropnych svetiel
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Priloha ¢.3

Tiesnové telefonne ¢isla pre pripad mimoriadnych situacii, ako aj zoznam

najdolezitejSich institucii

Hasic¢ska zachranna sluzba

Zachranna zdravotnicka sluzba

Policia

Pohotovostna lekarska sluzba

Elektrarne — ohlasovna portch

Pohotovostna plynarenska sluzba

Obecny urad Kozarovce

150

155

158

112

0850 123 555

0850 111 727

036/6340340
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Oboznameni s prevadzkovym poriadkom schvalenym na pedagogickej rade
02.09.2020

Prezencna listina zo dna 02.09.2020

Titul pred

Priezvisko

Meno

Podpis
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.
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Zakladna Skola s materskou Skolou, Kozarovce 927

Pripomienkovaci list
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