Tekst jednolity zatqgcznika nr 1 do procedur bezpieczenstwa na czas pandemii, zaktualizowany
zarzqdzeniem Dyrektora Szkoty z dnia 30.08.2021 r. (przestaje obowigzywac¢ dotychczasowa
procedura organizacji zaje¢ lekcyjnych oraz przerw miedzylekcyjnych)

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA NA CZAS PANDEMI|I
obowigzujaca w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 4 z Oddzialami Integracyjnymi
im. Juliusza Slowackiego w Starogardzie Gdanskim w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm.),

— wytyczne dla szkét podstawowych opracowane przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej wspolnie z Gtownym Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na terenie
szkoty w zwigzku z istniejacym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowiazywania procedury: zasady postgpowania nauczycieli, rodzicow i personelu
szkoly podczas sprawowania opieki i organizowania zaje¢ z uczniami w szkole od momentu
przybycia uczniow do szkoty do chwili odbioru uczniéw przez rodzicéw/rozejécia sie
ucznidw do domow po zajeciach

Dyrektor

1. Dyrektor odpowiada za organizacj¢ pracy szkoty, monitoruje prace porzadkowe
wykonywane przez pracownikow w okresie wystgpowania pandemii koronawirusa
COVID-19.

2. Dyrektor w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dba
0 zachowanie wszelkich $rodkow ostroznosci na terenie szkoty.

3. Dyrektor zaopatruje pracownikow w $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki,
maseczki ochronne (pracownik moze odmowic przyjecia srodkow ochrony, jesli jest w
nie wyposazony).

4. Dyrektor zamieszcza informacje przed wejsciem do budynku szkoty o obligatoryjnej
dezynfekcji rak przez osoby doroste.

5. Dyrektor dba o0 przestrzeganie zasad prawidlowego mycia ragk poprzez wywieszenie
plakatow z zasadami prawidlowego mycia rgk w widocznym miejscu w tazienkach oraz
instrukcji dezynfekcji rak przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji.

6. Dyrektor zapewnia sprzet i Srodki oraz monitoruje prace porzadkowe wykonywane przez
pracownikow obstugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgczy, klamek,

1



10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

wlacznikow §wiatla, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni plaskich, w tym blatow
w salach.

Dyrektor zapewnia codzienng dezynfekcje sprzgtu na szkolnym boisku.

Dyrektor prowadzi spotkania z pracownikami i zwraca ich uwagg, aby ktadli szczegolny
nacisk na profilaktyke zdrowotng, réwniez dotyczaca ich samych.

Dyrektor w wyznaczonym miejscu szkoty umieszcza numery telefonéw do: organu
prowadzacego, kuratora o$wiaty, powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych — tel. alarmowy 999 lub 112.

Dyrektor zobowigzuje pracownikéw do zachowania zasad szczegdlnej ostrozno$ci
podczas korzystania z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.
Dyrektor okresla zasady Sciezki szybkiej komunikacji pracownikow z rodzicami.
Dyrektor zapewnia dostep do termometru bezdotykowego.

Dyrektor zapewnia pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy) zapewniajace minimum dwa metry odlegtosci od innych osob, w ktorym
bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.
Dyrektor instruuje pracownikow, ze w przypadku wystapienia u nich niepokojacych
objawow chorobowych nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowac si¢ telefonicznie ze Stacja Sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogorszenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112
i poinformowac, ze mogg by¢ zarazeni koronawirusem.

Dyrektor instruuje pracownikow, ze w przypadku wystgpienia u pracownika
niepokojacych objawoéw chorobowych na terenie szkoty, dyrektor natychmiast odsunie
pracownika od pracy i powiadomi wilasciwa miejscowo stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczna, sluzby medyczne oraz organ prowadzacy i kuratora o$wiaty.
Wstrzymuje tez przyjmowanie do szkoty kolejnych osob. Obszar, w ktérym poruszat si¢
pracownik, zostanie poddany gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji zgodnie
z procedurami.

Dyrektor zaleca pracownikom stosowanie si¢ do zalecen powiatowego inspektora
sanitarnego.

Dyrektor prowadzi ewidencj¢ 0sob trzecich, w tym rodzicéw, przebywajacych na terenie
szkoty, poza wyznaczong czes$cig wspdlna, poprzez umieszczenie rejestru w sekretariacie
szkoty.

Dyrektor zobowigzuje pracownikdw i ucznidow do noszenia maseczek w czgsciach
wspolnych szkoty, tj. korytarzach, toaletach, szatniach. W $wietlicy szkolnej korzystanie
z maseczek ma charakter rekomendacji.

Dyrektor ustala rozktad zaje¢, uwzgledniajacy godziny przychodzenia i wychodzenia
uczniow ze szkoly, zmodyfikowany rozktad przerw, majacy na celu skrdcenie
1 zoptymalizowanie pobytu ucznidw 1 pracownikdw na terenie szkoty, godziny
korzystania ze stotdéwki szkolne;.

W oddziatach 1-3 zespoty klasowe realizujg zajecia w statej sali, uczniowie klas 4-8
realizujg zaj¢cia w salach przedmiotowych, przy zachowaniu zasad sanitarnych.

Dyrektor rekomenduje:



a) zachowanie odleglosci miedzy stolikiem nauczyciela a tawkami ucznidow, co
najmniej 1,5 m (pozostawienie wolnej tawki w bezposrednim sasiedztwie
stolika nauczyciela),

b) przed rozpoczeciem zaje¢ zdezynfekowanie powierzchni dotykowej biurka
przez nauczyciela (jezeli wcze$niej w danej Sali zajecia prowadzit inny
nauczyciel),

C) w miar¢ mozliwo$ci ograniczenie przemieszczania si¢ nauczyciela pomigdzy
fawkami uczniow.

22. Dyrektor rekomenduje organizacje wyjS¢ w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone,
z zachowaniem dystansu od 0sob trzecich oraz zasad obowigzujacych w przestrzeni
publicznej. Nalezy unika¢ wyjs¢ grupowych i wycieczek do zamknietych przestrzeni
z infrastruktura, ktéra uniemozliwia zachowanie dystansu spotecznego. Podczas realizacji
zaj¢é, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie mozna zachowac
dystansu, nalezy zrezygnowac z ¢wiczen 1 gier kontaktowych.

Rodzice (prawni opiekunowie)

1. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do Scislego przestrzegania
obowigzujacych w szkole procedur postepowania ustanowionych na czas pandemii
koronawirusa COVID-19.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do przyprowadzania/posytania do szkoty
dziecka zdrowego — bez objawoéw chorobowych.

3. Rodzice (prawni opiekunowie) powinni mierzy¢ dziecku temperatur¢ przed
przyprowadzeniem/postaniem do szkoty.

4. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa maseczka,
podczas przebywania w budynku szkotly, opiekunowie odprowadzajacy dzieci moga
wchodzi¢ do budynku szkoly (wyznaczonej czegsci) lub na teren szkoly, zachowujac
zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,
b) dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,
c) dystans od pracownikow szkoty min. 1,5 m;

5. Rodzice (prawni opiekunowie) bezwzglednie dezynfekuja r¢ce przed kazdorazowym
wejsciem do szkoty, korzystajac z ptynu do dezynfekcji rak.

6. Rodzice (prawni opiekunowie) nie przyprowadzaja/nie posytaja do szkoly ucznia, jezeli
w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji.

7. Rodzice (prawni opiekunowie) majg obowigzek regularnego przypominania dziecku
0 podstawowych zasadach higieny, podkreslania, ze powinno unika¢ dotykania oczu,
nosa i ust, czgsto myc¢ rece woda z mydtem 1 nie podawac rgki na przywitanie.

8. Rodzice powinni zwraca¢ uwagg na odpowiedni sposob zastaniania przez dziecko twarzy
podczas kichania czy kastania.



9. Rodzice przekazujg nauczycielowi aktualne numery telefonow kontaktowych, w sytuacji
zaistnienia konieczno$ci szybkiej komunikacji z rodzicem.

Nauczyciele

1. Nauczyciele ponosza odpowiedzialnos$¢ za realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom w czasie zaje¢ organizowanych przez szkofe.

2. Nauczyciele zobowigzani sg do Scistego przestrzegania procedur ustanowionych na czas
pandemii koronawirusa COVID-19.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do zachowania migdzy soba i pracownikiem obshugi
dystansu minimalnie 1,5 m.

4. Nauczyciel dba, by pracownicy administracji i obstugi nie musieli mie¢ kontaktu
Z uczniami.

5. Nauczyciel-wychowawca wyjasnia uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzuja
w szkole w zwiazku z pandemia koronawirusa i dlaczego zostaty wprowadzone.

6. Nauczyciel realizuje zajecia (opiekunczo-wychowawcze, dydaktyczne, specjalistyczne,
konsultacje) w wyznaczonej przez dyrektora sali.

7. Nauczyciel dba o to, by w sali, w ktorej odbywajg si¢ zaj¢cia dla uczniéw, nie bylo
przedmiotdw i sprzgtu, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowaé (np. pluszowych
zabawek) Nauczyciel dba aby uczen posiadal wlasne przybory i podreczniki, ktore
w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze. Uczniowie
nie mogg wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mig¢dzy sobg. Przybory i podreczniki
mozna zostawia¢ w szkole, kiedy uczen wraca do domu (w szczegdlnosci w klasach 1-3).

8. Nauczyciel jest zobowigzany do wietrzenia sali po kazdych zajeciach (co najmniej raz na
godzing).

9. Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zasad czgstego i regularnego mycia rak
przez ucznidéw, szczegodlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie
z zaje¢ na $wiezym powietrzu. W tym celu nauczyciel organizuje pokazy wtasciwego
mycia rak, przypomina i daje przyktad.

10. Nauczyciel wskazuje uczniom konieczno$¢ korzystania z toalet znajdujacych sie
w najblizszym potozeniu w stosunku do sali/miejsca, w ktorych realizowane sg zajgcia.

11. Nauczyciel unika organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu.

12. Nauczyciel korzysta z uczniami ze $wiezego powietrza na boisku przy zachowaniu
mozliwie maksymalnej odleglosci od innych oséb tam przebywajacych.

13. Nauczyciel ma obowigzek znajomos$ci i1 przestrzegania procedur postgpowania na
wypadek podejrzenia zakazenia (zawartych w odrgbnym dokumencie).

14. W przypadku stwierdzenia objawdéw mogacych wskazywaé na infekcje drog

oddechowych u ucznia (w szczegolnosci temperatura powyzej 38°C, kaszel, dusznosci),
nauczyciel natychmiast izoluje ucznia w specjalnie wyznaczonym przez dyrektora
pomieszczeniu wyposazonym m.in. w §rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy,
znajdujacym si¢ minimum dwa metry od innych osob. Nauczyciel bez zbednej zwtoki
zglasza stwierdzenie objawow dyrektorowi szkoty oraz powiadamia rodzicéw ucznia
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w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wiasny srodek transportu).,
korzystajac ze $ciezki szybkiej komunikacji z rodzicami.

Nauczyciel ma obowigzek zwracania uwagi na bezpieczng zabawe/nauke dzieci/uczniow
w sali, o zachowanie pomigdzy nimi dystansu, w miar¢ mozliwosci.

Nauczyciel ma obowigzek ustalenia wspolnie z uczniami zasad zgodnego wspotdziatania
rowiesnikow w trakcie ich pobytu w szkole.

Niedopuszczalne jest pozostawienie grupy samej podczas pracy z uczniami. Gdy
nauczyciel musi wyjs¢, grupg powinna si¢ zaja¢ osoba wyznaczona przez dyrektora
szkoty (pracownik pedagogiczny lub niepedagogiczny), odpowiednio zabezpieczona
srodkami indywidualnej ochrony. Swoja nieobecnos¢ nauczyciel musi ograniczy¢ do
minimum.

Niedopuszczalne jest zajmowanie si¢ przez nauczyciela rozpraszajgcymi uwage
czynnos$ciami, np. rozmow3g z inng osoba.

Nauczyciel, prowadzacy =zajgcia pozalekcyjne (zajecia pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, kotka zainteresowan) organizowane w szkole, ich harmonogram
bezwzglednie ustala z wicedyrektorami. Nie powinny odbywac si¢ one w trakcie zajec¢
obowigzkowych szkoty, a po ich zakonczeniu.

Pracownicy administracji i obstugi

Pracownicy administracji i obstugi ponosza wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczny pobyt
ucznia w szkole i zobowigzani sg do $cistego przestrzegania procedur ustanowionych na
czas pandemii koronawirusa COVID-19.

Pracownicy administracji i obstugi zobowigzani sa do zachowania dodatkowych $rodkéw
ostroznos$ci przy ewentualnych kontaktach z osobami z zewnatrz.

Pracownicy administracji i obslugi zobowigzani sa do zachowania pomiedzy soba
dystansu wynoszacego minimum 1,5 m w kazdej przestrzeni szkoty.

Pracownicy administracji i obstugi dezynfekujg rece ptynem do dezynfekcji przed
kazdorazowym wejsciem do budynku szkoty.

Pracownicy administracji i obstugi mogg korzysta¢ ze srodkow ochrony osobistej, w tym
rekawiczek, maseczek ochronnych.

Pracownicy obstugi majag obowigzek mycia i dezynfekowania zabawek lub innych
sprzgtdw po uzyciu ich przez uczniow.

Pracownicy administracji i obstugi maja obowigzek codziennego czyszczenia
detergentem wyznaczonego sprzgtu na boisku szkolnym oraz dezynfekcji uzywanego
przez ucznidw sprzetu.

Pracownicy administracji i obstugi majg obowigzek przestrzegania zasad szczegolnej
ostroznosci podczas korzystania z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni
1 sprzetow.

Korzystajac z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprze¢tow, nalezy
Scisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu Srodka. Nalezy
Scisle przestrzega¢ czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen
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i sprzetu, tak aby nie naraza¢ uczniow i pracownikow szkoty na wdychanie oparow
srodkoéw stuzacych do dezynfeke;ji.

Pracownicy administracji i obstugi majg obowigzek utrzymywania w czystoSci ciggdéw
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: porgczy, klamek,
wlacznikow $wiatla, uchwytoéw, poreczy krzeset i powierzchni plaskich.

Pracownicy administracji i obstugi maja obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur
przyprowadzania i odbierania dziecka przez rodzicéw, postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia oraz $ciezki szybkiej komunikacji pracownikéw z rodzicami
(zawarte sg w odr¢bnym dokumencie).

Sposob prezentacji procedury

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

Zapoznanie rodzicoOw/opiekundw z obowigzujaca w szkole procedurg poprzez
przekazanie jej tresci z wykorzystaniem srodkow zdalnej komunikacji.

Udostegpnienie dokumentu na tablicy ogloszen w szkole.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw szkoty z trescig procedury (przekaz bezposredni
lub z wykorzystaniem zdalnej komunikacji).

Dyrektor szkoty
Monika Sengerska



