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1. Zarzadzenie dyrektora o wprowadzeniu procedur ochrony dzieci
i pracownikdw w Przedszkolu UKLADNKA Nr 01/08/2020 przed Covid-18.

ZARZADZENIE Nr 01/08/2020
DYREKTORA PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO UKLADANKA

z dnia 28 sierpnia 202C r.
w sprawie wprowadzeria aktualizacii procadur ochrony dzieci i pracownikow placowki
przed Covid-18

Na podstawie Wytycznych Gidwnego Inspektora Sanitamego z dnia 25 sisrpnia 2020
r. dia przedszkoll | oddzialdw przedszkolnych oraz § 1 Rozporzgdzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oéwisty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem | zwalczaniem
Covid-1¢ (Dz. U. z 2020 r. poz. 1384)

zarzgdzam, co nastepuje;
§1.

W zwiazku z rozpoczeciem z dniem 1 wrzednia 2020 roku pracy stacjonarnej
w Przedszkolu UKLADANKA przy jednoczesnym zobligowaniu dyrektora do opracowania
procedur bezpieczenstwa dzieci i pracownikdw w akresie jej funkcjonowania w zagrozeniu
epidemicznym, wprowadzam wymagane procedury bezpieczenstwa, kitdre stanowig
zaltgczniki nr 2 -14 do zarzadzenia.

§2.

Okre&lam hamonogram prac oraz przydzielam zadania do wykonania pracownikom
przedszkola w ckresie przygotowania placowki na dzien przyjgcie dzieci de sprawowania
nad nimi opieki — zatgcznik 1.

§3.

Wyznaczam na dzien 31.082020 godz. 12.00 szkolenie pracownikow
pedagegicznych przedszkols | pracownikéw administracyjno-obstugowych z 2asad
postepowania zgodnie z procedurami, o ktérych mowa w §1.

§4.

Zarzadzenis wehadzi w zycie z dniem podijgeia.

Dyreklar

PREEDSZROLE PUBLICZNE
URLADANKA
55-010 Swrleta Katarzmyma
ol. Dabrowskiego 3
NIP: 8941505975 tel 71/3116746



1. Przygotowanie placéwki do przyjecia dzieci do placowki — zatgcznik 1

Zatgcznik 1
Do Zarzqgdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Harmonogram zadan i przydziat czynnosci

Dzialania Odpowiedzialny Termin
Zadania
Przygotowanie terminarza poszczeg6lnych dziatan dyrektor 28.08.2020
Przygotowanie bazy do stosowania procedur dyrektor 28.08.2020
higienicznych
Czyszczenie starego budynku po okresie obstuga techniczna 31.08.2020

czasowego zamkniecia

Sprzatanie ogrodu i otoczenia placowki konserwator 31.08.2020
Przeglad stanu bezpieczenstwa catego obiektu vlzlcedyrektor, 31.08.2020
onserwator
Sprawdzenie dostepnos$ci wywieszonych procedur | Wicedyrektor i prac.
BN - : ) 31.08.2020
higienicznych i informacyjnych sekretariatu
Wyznaczenie sali na izolatke dyrektor 31.08.2020
Pomieszczenia dydaktyczne
Dostosowanie sal do stosowania procedur dyrektor 31.08.2020
higienicznych
Dezynfekcja krzesetek i stolikow wozne oddziatowe Na biezaco
Monitorowanie wietrzenia sal nauczyciele Na biezaco
Dezynfekcja zabawek plastikowych i drewnianych wozne oddziatowe Na biezaco

Ogrodd - plac zabaw




Wyznaczenie stref zabaw i godzin wyjscia na plac

zabaw dla poszczeg6lnych grup wicedyrektor 31.08.2020
Dezynfekcja urzadzen na ogrodzm.z Za pomoca Konserwator Na biezaco
oprysku ptynem dezynfekujacym
Procesy
Aktualizacja procedur réznych proceséow dyrektor 28.08.2020
zachodzacych w przedszkolu

Przygotowanie procedur dla dzieci zachowania .

i zabaw w salach dydaktycznych nauczyciele 01.09.2020
Poinformowanie rodzicéw o sposobie
przygotowania placowki do przyjecia dzieci. dyrektor 31.08.2020
Strona internetowa, Aplikacja zMaluchami.pl
Wyznaczenie os.ob 0(.1P0w1'edglalnych za pomiar wicedyrektor 31.08.2020
temperatury i odbidr dzieci w przedsionku
Wyznaczenie os6b odpowiedzialnych za
dezynfekcje zabawek, sprzetéw i stolikéw dyrektor 31.08.2020
Przydziat osob_obs’rugl i pomocy dq okresl.one.] wicedyrektor 31.08.2020
grupy - ustalenie sposobéw komunikowania sie
Opracowanie harmonogramu positkow .
A . wicedyrektor 31.08.2020
i wyj$¢ na podwdrko

Monitorowanie mycia rak przez dzieci nauczyciele Na biezaco




2. Komunikat Dyrektora o zasadach funkcjonowania Przedszkola
Publicznego UKLADANKA w okresie zagrozenia epidemicznego -
zatacznik 2

Zatgcznik 2
Do Zarzqgdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Komunikat Dyrektora Przedszkola
0 zasadach funkcjonowania placéwki w okresie epidemii Covid-19

I. Informacje ogéine.

1. W Przedszkolu UKLADANKA na czas zagrozenia epidemicznego w kraju obowigzujg
wewnetrzne przepisy dotyczgce organizacji bezpieczenstwa oséb przebywajgcych na
terenie placéwki, w tym:

1) Procedura przebywania rodzicéw i oséb trzecich na terenie przedszkola

2) Procedura postepowania w przypadku wystgpienia choréb zakaznych
i pasozytniczych
2. W Przedszkolu UKELADANKA wprowadza sie zaktualizowane procedury zapewniajgce
bezpieczne funkcjonowanie placowki w okresie stanu epidemii COVID 19. Procedury
wprowadzone sg Zarzgdzeniem dyrektora z dnia 28 sierpnia 2020 Nr 01/08/2020

3. Obowigzujg nastepujgce procedury:

1) Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola — zatgcznik nr 3;
2) Procedura pobytu i zabawy w sali z dzieémi — zatgcznik nr 4;
3) Procedura wyjscia grupy na ogrod — zatgcznik nr 5;
4) Procedura pobytu grupy na ogrodzie w wyznaczonych strefach — zatgcznik nr 6;
5) Procedura zgtaszania i reagowania na incydenty w grupie typu: zmiana odziezy ze
wzgledow zdarzenia fizjologicznego Ilub ztego samopoczucia o0godlnego
i zabezpieczenia obstugi w czasie pomocy dzieciom — zatgcznik nr 7;
6) Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem
COVID-19 u wychowanka — zatgcznik nr 8;
7) Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem
COVID-19 u pracownika — zatgcznik nr 9;
8) Procedura sposobdw komunikacji z rodzicami — zatgcznik nr 10;
9) Procedura przyjecia dostaw produktoéw spozywczych do przygotowywania positkdw
— zatgcznik nr 11;
10) Procedura wydawania positkow — zatgcznik nr 12;
11) Procedura dezynfekcji zabawek i sprzetow w przedszkolu — zatgcznik nr 13;
12) Procedura postepowania ze zuzytymi srodkami ochrony osobistej — zatacznik 14.

4. Podczas przebywania w placéwce, nauczyciele, pracownicy niepedagogdiczni, rodzice

i dzieci sg zobowigzani do stosowania wszystkich wprowadzonych przepiséw

zapewniajacych zapobieganie i przeciwdziatanie rozprzestrzenianiu sie COVID — 19.




Il. Organizacja procesu opiekunczego w przedszkolu UKLADANKA

1.

W zwigzku z okresleniem przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w dniu 25 sierpnia
2020 roku kolejnych (V) wytycznych dla przedszkoli, zmieniajgcych m.in. liczbe
wychowankéw w grupie, ktéra nie moze by¢ wiekszg niz 25 osdb, pozwalajg dyrektorowi
na przyjecie do przedszkola wszystkich dzieci.

. Sale sg przygotowane zgodnie z wytycznymi przeciwepidemicznymi GIS. Z sal,

w ktérych bedg przebywaty dzieci, w miare mozliwosci usuwa sie przedmioty i sprzety,
ktorych nie mozna skutecznie uprac¢ lub zdezynfekowac¢ (pluszowe zabawki, materiaty
miekkie i nietrwate oraz inne, niemozliwe do dezynfekcji pomoce dydaktyczne).

Zabawki uzyte przez dziecko do zabawy bedg czyszczone i dezynfekowane. Do
ponownego wykorzystania w zabawie bedg przekazywane dzieciom po wysuszeniu lub
po 48 godzinach, jesli nie mozna ich skutecznie zdezynfekowa¢ (ksigzeczki, puzzle, itp.)

. Sale dydaktyczne bedag wietrzone co najmniej raz na godzine. W razie konieczno$ci,

wietrzenie bedzie odbywacé sie w czasie zajel.

Organizujgc dziecku miejsce do spania, zachowany zostanie dystans pomiedzy
lezakami co najmniej 1,5 m.

Dzieci pod opiekg nauczyciela bedg korzystaty z dwoch placéw zabaw znajdujgcych sie
na terenie placéwki. Organizacja pobytu dzieci na $wiezym powietrzu bedzie
uwzgledniata zalecane ograniczenia.

Informacje dla nauczycieli.

Nauczyciele w pierwszym dniu przyjecia dzieci do przedszkola przeprowadzag z dzieémi
instruktaz dotyczacy zasad obowigzujgcych w przedszkolu oraz przeprowadzg
pogadanki i warsztaty w zakresie bezpieczehstwa w przedszkolu w warunkach epidemii.
Komunikaty i warsztaty majg wzbudzi¢ w dzieciach poczucie troski, bezpieczenstwa
i odpowiedzialno$¢ za swoje zachowanie. Unika sie udzielania informacji, ktére mogg
wywotac lek u dzieci.

Wykorzystywane przybory sportowe (pitki, skakanki, obrecze itp.) beda systematycznie
dezynfekowane.

Nauczyciele sg zobowigzani do wyjagtkowej troski o higiene rak u dzieci, szczegdinie
przed jedzeniem, po jedzeniu, po skorzystaniu z toalety, po powrocie ze Swiezego
powietrza, po zabawie. Nauczyciele wdrazajg dzieci do przestrzegania zasad i instrukciji
mycia, dezynfekgji rak.

Na czas epidemii mycie zebdw w przedszkolu zostaje zawieszone.

Podczas opieki nad dzie¢mi, nauczyciele bedg unika¢ organizowania wigkszych skupisk
dzieci w jednym pomieszczeniu, zachowujgc obowigzujgce zalecenia GIS.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych, przy gtéwnych wejsciach do budynku,
w salach dydaktycznych oraz izolatce i w miejscach wydawania positkéw, wywieszone
sg plakaty z zasadami prawidtowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem do
dezynfekcji rgk — instrukcje dezynfekcji rak.



Informacje dla Rodzicéw

Rodzice do przedszkola przyprowadzajg dziecko zdrowe!

Dzieci chore, zakatarzone lub z temperaturg nie bedg przyjmowane.

Do placéwki nie bedzie przyjete dziecko, ktérego domownik odbywa kwarantanne.
Rodzic/prawny opiekun dziecka, ma obowigzek niezwlocznie zgtosi¢ dyrektorowi
placéwki fakt odbywania przez domownika kwarantanny, jezeli taka sytuacja zaistnieje,
pod rygorem odpowiedzialnosci za zagrozenie bezpieczenstwa zdrowia i zycia oséb
trzecich.

Wprowadza sie zakaz przynoszenia z domu do przedszkola zadnych przedmiotow z
wyjatkiem dzieci 3-letnich w okresie adaptacji oraz dzieci ze specjalnymi potrzebami
w zakresie ksztatcenia specjalnego (opinie lub orzeczenia z poradni psychologiczno-
pedagogicznej).

Do odwotania wprowadza sie zakaz przebywania na terenie przedszkola rodzicéw i oséb
trzecich. Szczegolowe zasady okresla procedura przyprowadzania i odbierania dzieci
z przedszkola.

W uzasadnionym podejrzeniu, ze dziecko jest chore (np. temperatura powyzej 37 st.C)
i moze zarazac inne dzieci, nie bedzie ono przyjete do przedszkola, a rodzice zostang
poproszeni o niezwtoczny kontakt z lekarzem. O stanie zdrowia dziecka bedg
zobowigzani poinformowac¢ nauczyciela i dyrektora przedszkola.

Informacje dla pracownikow

Podczas wykonywania swoich obowigzkéw pracownicy na terenie placowki nie muszg
korzysta¢ z maseczek chronigcych usta i nos. Rekomendowane sg przytbice do kontaktu
z osobami z zewnatrz.

Placowka jest wyposazona w dopuszczone do uzytku Srodki higieniczne, myjgco-
dezynfekujgce i ochronne.

Pracownicy majg obowigzek stosowania srodkéw zgodnie z ich przeznaczeniem
i zasadami obowigzujgcymi w placowce.

. W przedszkolu wydzielone jest pomieszczenie do izolacji w przypadku stwierdzenia

zagrozenia zarazeniem wirusem SARS CoV2 — gabinet logopedyczny na parterze.

Izolatka wyposazona jest w $rodki ochrony indywidualnej i ptyny dezynfekujgce,
apteczke pierwszej pomocy, termometr bezdotykowy. W izolatce znajduje sie Rejestr
Zdarzen, ktory wypetnia upowazniony pracownik.

W placéwce zapewniono stosowanie ogdlnie zalecanych $rodkéw ochrony na terenie
instytucji, w tym srodkéw ochrony indywidualnej oraz dezynfekcji powierzchni.

Zapewniono srodki higieniczne potrzebne do biezacego funkcjonowania instytucji.

Zaopatrzono pracownikow w indywidualne $rodki ochrony osobistej — jednorazowe
rekawiczki, maseczki, przytbice, fartuchy barierowe z dtugim rekawem.

Ustalono szybki sposdb komunikacji z dyrektorem (nr-y telefonéw)

Przygotowano procedury postepowania na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazenia
i skutecznie poinstruowano pracownikoéw o ich stosowaniu.



10.
11.

12.

13.

W przypadku nieobecnosci pracownika organizowane sg zastepstwa.

W przedszkolu monitoruje sie codzienne prace porzgdkowe, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggobw komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wtgcznikdw swiatta, uchwytow, ram tézeczek
lub lezaczkoéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatébw w salach
i w pomieszczeniach spozywania positkéw oraz na placach zabaw.

Wprowadzono zasady szczegodlnej ostroznosci  dotyczgce  zabezpieczenia
epidemiologicznego pracownikéw, zgodnie z wytycznymi GIS, zakupiono srodki ochrony
osobistej, ptyny dezynfekujgce do czyszczenia powierzchni i sprzetow. Szczegdlng
uwage zwrécono na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji miejsca pracy,
zabezpieczania odpadoéw i usuwania ich z budynku przedszkola oraz przyjmowania
przesytek od dostawcow.

Przygotowano i umieszczono w okreslonym miejscu (tatwy dostep) wazne numery
telefonow do organu prowadzgcego, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych.

Procedury szczegotowe — zataczniki 3 — 14

Zatqcznik 3
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

Do przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola uprawniony jest wytgcznie rodzic/

opiekun prawny dziecka lub upowazniona na pismie przez nich osoba.

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Rodzic przed pierwszym przyprowadzeniem dziecka jest zobowigzany do podpisania

odwiadczenia, ktore jest zatgcznikiem do procedury (str. 27)

2. Do przedszkola rodzic przyprowadza wytgcznie dziecko zdrowe, bez objawow

chorobowych takich jak katar, kaszel, wysypka, gorgczka, dusznosci, bél mieéni,

brzucha, gtowy, biegunka.

3. Dziecko przyprowadzane jest do przedszkola w czystych, swiezych ubraniach przez

osoby zdrowe. Ubrania z poprzedniego dnia majg by¢ uprane w domu.

4. Zgodnie z wytycznymi GIS nie mozna do przedszkola wysta¢ dziecka, u ktérego

w rodzinie jeden z domownikéw przebywa na kwarantannie.



5. Rodzic przyprowadzajgcy dziecko do placéwki zachowuje minimalny dystans
spoteczny okoto 2 metréw od innych rodzicow i pracownikéw przedszkola.
6. Rodzic zobowigzany jest réwniez do posiadania maseczki oraz dezynfekgcji rgk.

Potwierdzenia pobytu dziecka w aplikacji zMaluchami.pl dokonuje nauczyciel.

8. Rodzice sg zobowigzani zadba¢ o to, aby dziecko do przedszkola nie przyniosto
zadnych zabawek ani przedmiotéw z domu (z wyjatkiem dzieci w okresie adaptacj, po
uzgodnieniu z nauczycielem).

9. Rodzice nie przebywajg wewnatrz placowki — rodzic przekazuje dziecko przy wejsciu
do przedszkola wyznaczonemu przez dyrektora pracownikowi placéwki. Dzieci
starsze samodzielnie rozbierajg sie w szatni, dzieciom miodszym pomaga pracownik.
Zgodnie z zaleceniami GIS przebywanie oséb trzecich w pomieszczeniach placowki
zostanie ograniczone do niezbednego minimum.

10. W sytuacji, gdy pracownik odbierajgcy dziecko zauwazy, ze dziecko ma objawy

infekcji moze podjaé decyzje o nieprzyjeciu dziecka do przedszkola.

Odbieranie dziecka z przedszkola

1. Rodzic przez domofon zgtasza odbiér dziecka z przedszkola i oczekuje na
przyprowadzenie go przez pracownika placowki do przedsionka przedszkola,
zachowujgc dystans spoteczny i ograniczajgc do minimum kontakty z innymi
rodzicami oczekujgcymi na odbior dziecka.

2. Nauczyciel przygotowuje dziecko do wyjscia poza teren przedszkola. Dziecko
bezposrednio przed opuszczeniem sali myje rece.

3. Dzieci przebywajace na placu zabaw przyprowadza do oczekujgcych rodzicow,
pracownik placéwki przebywajacy w przedsionku przedszkola, po zgtoszeniu
przybycia rodzica do przedszkola.

4. Niezbedne informacje dotyczgce dziecka przekazuje rodzicowi nauczyciel.

Zatqcznik 4
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura pobytu dzieci i zabawy w sali

1. Przed rozpoczeciem zaje¢ pomoc nauczyciela/wozna powinna wywietrzy¢ sale.
2. Jedna grupa dzieci powinna przebywaé¢ w wyznaczonej statej sali.

3. W kazdej grupie moze przebywac¢ do 25 dzieci z uwzglednieniem normy powierzchni.
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Nalezy zwraca¢ uwage na regularne mycie rgk cieptg wodg z mydtem, szczegdlnie po
wejsciu do sali, przed jedzeniem, po jedzeniu, po zabawie, po skonczonej toalecie
i po powrocie z podwoérka.

Dziecko nie powinno zabierac¢ ze sobg z placéwki do domu prac plastycznych, chyba
ze poczekajg 48 godzin.

Jezeli podczas pobytu w sali wykorzystywane sg przybory (uktadanki, klocki) lub
sprzety sportowe (obrecze, pitki) nalezy je doktadnie czysci¢ i dezynfekowac.

Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie
swobody dzieci zachowujgc rezim sanitarny.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine.

Uwaga nauczyciela jest skupiona wytgcznie na powierzonych jego opiece dzieciach!

10. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi uméw/regut warunkujgcych ich

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym oraz
do egzekwowania przestrzegania tychze umow przez dzieci:

a) codziennie przypominane sg zasady zachowania sie dziecka w przedszkolu,

b) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczgce bezpiecznego przebywania na swiezym powietrzu
i korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu
(np. korzystania ze sprzetu terenowego, niebrania do reki zadnych znalezionych
przedmiotéw; powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie;
nieoddalania sie od grupy; zgtaszania sie na zbiérke na sygnat nauczyciela;
zabawy w wyznaczonych granicach, itp.),

. podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest ustawi¢ dzieci
jedno za drugim (,gesiego”, a nie w parach)

Opiekunowie przebywajgcy w jednej sali powinni zachowaé dystans spoteczny
miedzy sobg w kazdej przestrzeni wynoszacy min.1,5 m.

Dzieci bawig sie w wyznaczonych strefach oraz przy stolikach na statych miejscach,
na okreslonym, podpisanym krzesetku.

Zabawki uzywane przez dziecko sg odktadane do wydzielonego pojemnika,
a nastepnie dezynfekowane po kazdym dniu pobytu dziecka w przedszkolu.

Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywa¢ zadnych zabiegéw
medycznych wobec dziecka ani podawac lekarstw.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawéw chorobowych COVID-19
(np. gorgczka, wymioty, biequnka, wysypka, omdlenia, itp.) dziecko bedzie
odizolowane w_odrebnym pomieszczeniu (gabinet logopedy) z zapewnieniem
minimum 2 metrow odlegtosci od innych oséb i niezwlocznie zostang powiadomieni
rodzice/opiekunowie w celu pilnego odebrania dziecka z przedszkola.

Pracownicy obstugi majg obowigzek przechowywaé narzedzia pracy i srodki czystosci
do dezynfekcji w miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych
przed dostepem dzieci.
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Zatgcznik 5
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura wyjscia grupy na plac zabaw

Przedszkole nie organizuje wyj$¢ poza teren przedszkola.

W przypadku, gdy pogoda na to pozwoli, dzieci bedg korzysta¢ z placu zabaw, przy
czym dzieci mogg korzysta¢ jedynie z wydzielonej strefy — strefy tej nie mozna
zmienia¢ w danym dniu. Podziat na strefy i harmonogram wyjs¢ zostanie ustalony
przez wyznaczone przez dyrektora osoby.

Kazdorazowo przed wyjsciem do ogrodu przedszkolnego nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na swiezym powietrzu.

W szatni moze przebywac tylko jedna grupa.

Dziecko w szatni dokonuje czynnosci samoobstugowych samodzielnie lub przy
pomocy pracownika obstugi i czeka w wyznaczonym miejscu.

Przed wyjsciem z budynku przedszkola nauczyciel ma obowigzek przeliczenia dzieci,
a powrot do budynku przedszkola odbywa sie po sprawdzeniu liczby dzieci.

Po skonczonym dniu zabawy sprzety na ogrodzie sg myte odpowiednio wybranymi
do tego celu detergentami lub dezynfekowane poprzez oprysk $rodkiem
dezynfekujgcym.
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Zatqcznik 6
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura pobytu grupy w ogrodzie/ na placu zabaw

W przypadku gdy pogoda na to pozwoli, dzieci bedg korzystaty z przedszkolnego placu
zabaw przy zachowaniu nastepujacych zasad:

1.
2.
3.

Plac zabaw zamkniety jest dla oséb postronnych, w tym rodzicéw/opiekunow.
Kazda grupa ma swojg wydzielong strefe i nie moze jej zmienia¢ w ciggu dnia.

Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie
swobody dzieci zachowujgc rezim sanitarny.

Na placu zabaw dzieci mogg przebywac bez maseczek ochronnych.

Podczas pobytu na placu zabaw zezwala sie na korzystanie tylko z tych sprzetow,
ktére mogg by¢ poddawane codziennej dezynfekcji i nie zostaty wylgczone
z uzytkowania (wtedy zostang oznaczone tasmami).

Urzadzenia znajdujgce sie na terenie placu zabaw dopuszczone do uzytku przez
dyrektora, na zakonczenie kazdego dnia sg dezynfekowane.

Powr6ét do budynku przedszkolnego odbywa sie po uprzednim przeliczeniu
wszystkich dzieci.

Po wejsciu do budynku przedszkolnego dzieci myjg rece przeznaczonym dla nich
Srodkiem — mydio w ptynie, pianka myjgca lub Zel przeznaczony dla dzieci.
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Zatqcznik 7
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura zgtaszania i reagowania na incydenty w grupie
oraz stosowanie zabezpieczen
w trakcie wymaganych zabiegow higienicznych

W razie wystgpienia koniecznosci przeprowadzenia zabiegdw higienicznych
u dziecka nauczyciel zgtasza ten fakt woznej oddziatowej lub pomocy nauczyciela.

Zabiegi higieniczne bedg przeprowadzane w tazience przylegajgcej do sali zabaw.
Po zabiegach pomieszczenie jest poddawane ponownej dezynfekciji.

W miejscu przeprowadzanego zabiegu higienicznego mogg znajdowac sie wytgcznie
dwie osoby, czyli dziecko i wozna oddziatowa/pomoc nauczyciela.

W czasie przeprowadzania zabiegdéw higienicznych u dziecka personel powinien byc¢
ubrany w indywidualne $rodki ochrony osobistej, czyli rekawiczki jednorazowe,
maseczke zakrywajgcg usta i nos, oraz fartuch barierowy z dtugim rekawem.

Ubranie dziecka nalezy zabezpieczy¢ wkitadajgc je do jednorazowego foliowego
woreczka i odtozy¢ w bezpieczne, wyznaczone do tego celu miejsce. Ubranie nalezy
zwroci¢ rodzicowi dziecka podczas odbioru dziecka z przedszkola.

Po przeprowadzeniu zabiegéw higienicznych personel jest zobowigzany do zmiany
srodkéw ochrony (Sciggniete srodki ochrony nalezy zabezpieczy¢ i wyrzuci¢ do kosza
specjalnie do tego przeznaczonego), umy¢ rece wedtug instrukcji wywieszonych
w toaletach, pod cieptg biezagcg wodg przy uzyciu mydta dezynfekujgcego i wytrze¢
w jednorazowy recznik papierowy.
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Zatgcznik 8
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia
wirusem Covid-19 u dziecka

Nauczyciel, ktory zaobserwowat u dziecka jeden z objawdw (goraczka, kaszel,
dusznos$¢) niezwiocznie naktada stroj ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki
jednorazowe, przytbica, fartuch).

Nauczyciel przekazuje dziecku instrukcje, ze ma pozostaé w wyznaczonym miejscu w
sali (najlepiej blisko $ciany/okna), zatozy¢ maske jednorazowa, przytbice,
zdezynfekowac rece, natozy¢ jednorazowe rekawiczki i przeprowadza dziecko do
izolatorium (gabinet logopedy).

Nauczyciel kontaktuje sie z dyrektorem, ktéry niezwilocznie wyznacza osobe, ktéra
w stroju ochronnym zajmie sie dzieckiem do przyjazdu rodzicéw.

Dyrektor powiadamia rodzicow, nakazuje niezwlocznie odebraé dziecko
z przedszkola, zaleca kontakt z lekarzem i stacjg SANEPID.

Nauczyciel przekazuje zdrowym dzieciom instrukcje, aby nie zblizaly sie do chorego
dziecka i zdezynfekowaty rece.

Nauczyciel lub inny wyznaczony przez niego pracownik otwiera okno.

Nauczyciel przekazuje dziecko wyznaczonej osobie (podaje imige, nazwisko,
obserwowane objawy).

Dzieci wraz z nauczycielem opuszczajg sale, ktora jest dezynfekowana i dokfadnie
wietrzona.

Dziecko z objawami (kaszel, dusznos¢, goraczka) przekazywane jest rodzicom
zgodnie z procedurg odbioru dzieci z przedszkola.

Rodzic ma obowigzek poinformowa¢ niezwlocznie dyrektora  placéwki
o potwierdzonym zakazeniu wirusem Covid-19.
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Zatqgcznik 9
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia
wirusem Covid-19 u pracownika

Pracownik, ktéry zaobserwowat u siebie jeden z objawow (gorgczka, kaszel,
duszno$¢) niezwiocznie naktada stroj ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki
jednorazowe, przytbica, fartuch).

Pracownik pozostaje w jednym, wyznaczonym miejscu, nie zbliza sie do innych oséb.

Pracownik kontaktuje sie z dyrektorem, ktory niezwtocznie wyznacza osobe, ktéra
przejmie obowigzki pracownika.

Otwiera okno.
Osoba wyznaczona przez dyrektora przejmuje obowigzki pracownika.

Jesli pracownik z objawami przebywat w sali z dzie¢mi, to dzieci wraz z osobg
wyznaczong przez dyrektora myjg dokfadnie rece, dezynfekuja, a nastepnie
opuszczajg sale, ktéra jest dezynfekowana i doktadnie wietrzona.

Pracownik z objawami powinien niezwtocznie opusci¢ teren placowki z zaleceniem
kontaktu z lekarzem i Stacjg SANEPID.

Pracownik z objawami klinicznymi lub ktéry podlega jednemu z kryteriéw
epidemiologicznych nie powinien rozpoczynac pracy.

16



Zatqgcznik 10
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r..

Procedura komunikacji z rodzicami wychowankéw przedszkola

1. Rodzice w czasie ograniczenia funkcjonowania przedszkola, w zwigzku

zapobieganiem rozprzestrzeniania si¢ koronowirusa, kontaktujg sie z nauczycielem
podczas przyprowadzania lub odbierania dziecka przez domofon do grupy, do ktorej
zostato przypisane dziecko.

W  przypadku jakichkolwiek pytan czy watpliwosci rodzic kontaktuje sie
z nauczycielem réwniez poprzez funkcje wiadomosci w aplikacji zMaluchami.pl lub
telefonicznie: 71/3116246 lub drogg mailowa, lub za pomocg ustalonych z rodzicami
komunikatoréw (np. WhatsApp)

W sytuacjach pilnych rodzic kontaktuje sie z Dyrektorem Przedszkola: telefon
601776195 lub droga elektroniczng: adres: dyrektor.katarzyna@gmail.com oraz
telefon do sekretariatu: 71/3116246 Ilub Wicedyrektora: 601776185, adres:
wicedyrektor.katarzyna@gmail.com

17


about:blank
about:blank

Zatqgcznik 11
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r..

Procedura przyjecia dostaw produktéw spozywczych

1. Osoba dostarczajgca produkty jest zobowigzana poinformowaé obstuge kuchni
(telefonicznie lub w inny sposdéb) o planowanej dostawie.

2. Miejsce skfadowania pojemnikéw, opakowan itp. nalezy wczesniej zdezynfekowaé
odpowiednim $rodkiem.

3. Personel kuchni lub intendent przed przyjeciem dostawy jest zobowigzany przej$é
procedure higienicznego mycia ragk i dezynfekcji odpowiednim srodkiem. Nastepnie
stosuje zabezpieczenie osobiste w postaci rekawiczek jednorazowych i maseczki.

4. Osoba dostarczajgca produkty jest zobowigzana do stosowania $rodkéw ochrony
osobiste;j.

5. Przyjecie towaru nastepuje przed rozdzielnig positkdw, w przedsionku obok magazynu
warzyw.

6. Przywiezione pojemniki, opakowania itp. sg dezynfekowane odpowiednim $rodkiem
przez intendenta lub personel kuchni i nastepnie przenoszone w miejsce sktadowania.

7. Po zakonczonej dostawie powierzchnie dotykowe w pomieszczeniu, w ktéorym odbyta
sie dostawa sg dezynfekowane.

8. Po zakonczonej dezynfekcji personel wyrzuca jednorazowe s$rodki ochrony osobistej
oraz przechodzi procedure higienicznego mycia rgk idezynfekcji odpowiednim
Srodkiem.

Dystrybucja positkéw na czas epidemii Covid-19

1. Wozki do rozwozenia positkow sg dezynfekowane po kazdym positku.

2. Przed przystgpieniem do rozwozenia positkbw pracownik przechodzi procedure
higienicznego mycia rak idezynfekcji odpowiednim $rodkiem. Nastepnie stosuje
Srodki ochrony osobistej w postaci rekawiczek jednorazowych i maseczek/przyibic.

3. Po zakonczeniu dystrybucji positkdw pracownik wyrzuca jednorazowe srodki ochrony
osobistej i przechodzi procedure higienicznego mycia rgk i dezynfekcji odpowiednim
Srodkiem.

Dezynfekcja miejsc spozywania positkéw na czas epidemii Covid-19

1. Po kazdym positku miejsce jego spozywania jest myte z uzyciem detergentu lub
dezynfekowane odpowiednim s$rodkiem. Dotyczy to w szczegdlnosci blatéw
i krzesetek. Karta kontroli dezynfekcji stanowi zatgcznik nr 1.

2. Osoba dokonujgca dezynfekgji jest zobowigzana do korzystania ze srodkéw ochrony
osobistej w postaci rekawiczek jednorazowych i maseczki/przytbicy.

3. Przed i po zastosowaniu srodkéw ochrony osobistej osoba dokonujgca dezynfekciji
jest zobowigzana przejs¢ procedure higienicznego mycia rak i dezynfekcji
odpowiednim $rodkiem.
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Zatqcznik 12
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura i harmonogram wydawania positkéw

1. Przed kazdym positkiem nauczyciel myje z dzieCmi rece w tazience pod strumieniem
cieptej wody z dodatkiem mydta, zgodnie z instrukcjg mycia rak.

2. Przed odebraniem wozka z kuchni pracownik techniczny dezynfekuije stoty i krzesta.

3. W wyznaczonej dla grupy godzinie, wozna wyposazona w Srodki bezpieczenstwa
odbiera wbzek bez kontaktu z pracownikami kuchni, w sali wydziela porcje positkow
na wyparzonych wczesniej talerzach i ustawia na stotach.

4. Dzieci siadajg na swoich podpisanych krzesetkach i spozywajg positek.

5. Pracownik kuchni lub wozna oddziatowa po wydaniu positku i oproéznieniu wozka,
kazdorazowo dezynfekuje go.

Zatgcznik 13
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura dezynfekcji zabawek

Dezynfekcja zabawek stanowi podstawowg forme przeciwdziatania zakazeniu oraz
zapobiegania i przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie koronawirusa. Dezynfekcja polega na
podjeciu czynnosci majgcych na celu niszczenie drobnoustrojow oraz ich przetrwalnikdw.
W przypadku przedszkoli dezynfekowanie zabawek oznacza przede wszystkim niszczenie
wirusow, bakterii, grzybow.

W czasie otwarcia przedszkola w dobie epidemii COVID-19 zarzadza sie podwdjny
zakres dezynfekcji: w czasie wyjscia dzieci z sali oraz po kazdym dniu zabawy dziecka
zabawkami przez niego uzytymi.

W czasie epidemii zabawki sa dezynfekowane po uzyciu przez dziecko, po odlozeniu
ich do indywidualnego pojemnika zabawek. Zabawki z pojemnika s dezynfekowane
lub odktadane na 48-godzinng kwarantanne (np. puzzle, ksigzeczki) zanim powréca na
potke do ponownego uzycia.

Wszystkie zabawki dopuszczone do uzytku dzieci nalezy czysci¢ preparatem myjaco-
dezynfekujagcym, posiadajacym odpowiedni certyfikat.

Sposoby czyszczenia i dezynfekcji poszczegolnych zabawek:

Zabawki plastikowe, metalowe, drewniane
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Najtatwiejszg w utrzymaniu czystosci grupg zabawek sg te wykonane z plastiku, metalu lub
drewna, w szczegolnosci, jezeli sg to przedmioty duzych rozmiaréw. Nalezy czysci¢ je za
pomocg cieptej wody z mydtem i obficie sptukaé. Po myciu upewni¢ sie, ze zabawka zostata
doktadnie wytarta i wysuszona. Nastepnie kazdy przedmiot mozna przetrze¢ $Scierkg
nasgczong odpowiednim srodkiem dezynfekujgcym.

W czasie epidemii COVID-19 wszystkie zabawki materiatlowe i pluszowe zostajg
usuniete i schowane w zabezpieczonych workach — niemozliwe do uzycia ze wzgledu
na brak mozliwosci skutecznej dezynfekciji

Zabawki elektroniczne

Zabawki elektroniczne nie moga by¢ czyszczone z uzyciem duzej ilosci wody. Ich mycie
i czyszczenie polega na doktadnym przetarciu ggbkg nasgczong wodg z dodatkiem szarego
mydta. Nastepnie zabawke nalezy dokfadnie wytrze¢ $ciereczkg nasgczong srodkiem
dezynfekujgcym - moze byé to ten sam Srodek, ktérego uzywa sie do dezynfekowania
zabawek drewnianych i plastikowych. Podobnie, jak w przypadku wczesniej opisanych
zabawek - przedmioty nalezy doktadnie wysuszy¢ przed udostepnieniem dzieciom.

W czasie epidemii nie uzywa si¢ instrumentéw z ustnikami — sg one usunigte.

Kredki

Ze wzgledu na rezim sanitarny kazde dziecko powinno mie¢ oddzielne kredki do wlasnego
uzytku i przechowywane w podpisanym pojemniku.

Wybér preparatow do mycia i dezynfekciji
Do mycia i czyszczenia zabawek w pierwszym etapie wystarczy ciepta woda oraz mydto.
Natomiast drugi etap - dezynfekcja, wymaga wiekszej uwagi.
Zaleca sie kierowanie sie nastepujgcymi wskazéwkami:
1) preparat powinien by¢ bezwonny,
2) preparat nie moze podrazniac skory,
3) preparat nie powinien wymagac sptukiwania,
4) preparat nie moze niszczy¢ dezynfekowanej powierzchni,
5) preparat powinien posiada¢ oznaczenie producenta ,przeznaczony do

zabawek” albo ,nieszkodliwy dla dzieci”.
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Zatqgcznik 14
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 01/08/2020
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Procedura postepowania z odpadami w celu minimalizacji ryzyka
zarazenia i rozprzestrzeniania sie koronawirusa

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Klimatu i Gidwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie
postepowania z odpadami wytwarzanymi w czasie wystepowania zakazen koronawirusem
SARS-CoV-2 i zachorowan na wywolywang przez niego chorobe COVID-19 (w czasie
trwania pandemii/epidemii):

1. Odpady powinny by¢ segregowane i wrzucane do wiasciwych pojemnikéw (papier,
szkto, metale i tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

2. Maseczki, rekawiczki i inne $rodki ochronne stosowane przez osoby zdrowe powinny
by¢ uprzednio zebrane workach, ktére po zawigzaniu wrzucane sg do
pojemnika/worka na odpady zmieszane
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1. Materialy dodatkowe — rejestry, dokumentowanie czynnosci w zakresie
przestrzegania wybranych procedur.

KARTY MONITOROWANIA DEZYNFEKC]I

Zatacznik do Procedury wydawania positkéw (zatgcznik nr 12)

i przyjecia dostaw (zatacznik nr 11)

Lp.

Data
wykonania
dezynfekcji

Godzina

Osoba
wykonujaca

Podpis
wykonujacego

Podpis osoby
kontrolujacej

Uwagi

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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KARTA ZDARZEN PODEJRZENIA ZARAZENIEM WIRUSEM COVID -19

Zatacznik do procedury nr 81 9 - Procedura postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia

zarazenia wirusem COVID

L.p. Data Nazwisko i imie dziecka

Objawy

Formy pomocy

Podpis osoby
opiekujacej sie
dzieckiem

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

23




Data pomiarow......cccuuumrisesernssanas

KARTA MONITORINGU POMIARU TEMPERATURY

L.p.

Nazwisko i imie dziecka

Wskazanie
termometra

godzina

Podpis osoby
monitorujacej

10

11
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10.

11.

12.

OSWIADCZENIE RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO DZIECKA

Zapoznatam/em sie i akceptuje procedury bezpieczenstwa w trakcie epidemii COVID-
19 obowigzujgce w przedszkolu, nowe zasady higieny i nie mam w stosunku do nich
zastrzezen.

Jestem swiadomaly mozliwosci zarazenia sie mojego dziecka, mnie, moich
domownikéw, nauczycieli i pracownikow w przedszkolu i innych dzieci COVID-19.
Jestem Swiadomaly, iz podanie nieprawdziwych informacji naraza na kwarantanne
wszystkich uczestnikdw opieki wraz z nauczycielami i dyrekcja, jak rowniez ich
rodzinami.

Nie jestem ja, ani moi najblizsi domownicy (osoby zamieszkate pod tym samym
adresem) objeci kwarantanng, a kazdy z domownikéw jest zdrowy.

W czasie przyjecia dziecka do przedszkola moje dziecko jest zdrowe. Nie ma kataru,
kaszlu, gorgczki, dusznosci ani nie wystgpity u niego zadne niepokojgce objawy
chorobowe.

W ciggu ostatnich 24 godzin nie wystgpity u mojego dziecka: gorgczka, dusznosci,
katar, kaszel, nie miato ono stycznosci z osobami, ktére wrécity z zagranicy lub
odbywaty kwarantanne.

Wyrazam zgode na kazdorazowe mierzenie temperatury mojego dziecka przy
przyjeciu do przedszkola i pomiar temperatury w trakcie trwania opieki. Przyjmuje do
wiadomosci ze dziecko zostanie przyjete do przedszkola tylko z temperaturg do 37
stopni Celsjusza.

Moje dziecko nie bedzie przynosito do przedszkola zadnych zabawek ani
przedmiotdw z zewngtrz oraz bedzie przychodzito w codziennie zmienianych
czystych i Swiezych ubraniach.

Zostatem poinformowanaly, iz zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspektoratu
Sanitarnego dziecko nie bedzie wychodzito na spacery poza teren przedszkola.

W przypadku, gdyby u mojego dziecka wystgpity niepokojgce objawy chorobowe
zobowigzuje sie do kazdorazowego odbierania telefonu od nauczycieli przedszkola,
odebrania dziecka w trybie natychmiastowym z wyznaczonego w przedszkolu
pomieszczenia do izolaciji.

O kazdorazowej zmianie powyzszych oswiadczen natychmiast powiadomie Dyrekcje
Przedszkola.

Zapoznatem/am sie z informacjami udostepnionymi przez Dyrekcje przedszkola
w tym informacjami na temat zakazenia COVID-19, najwazniejszymi numerami
telefondw wywieszonymi na terenie placéwki dostepnymi dla Rodzicow.

Wyrazam zgode na przekazanie terenowej jednostce Sanepidu danych osobowych
w przypadku zarazenia COVID-19.

data i podpis rodzicéw/opiekunédw prawnych, ktérzy beda przyprowadzaé dziecko do przedszkola
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