SZKOLA PODSTAWOWA
im. Jana 11l Sobieskiego w Zelistrzewle
ul. Szkolna 1, 84-100 Zelistrzewo
tel. 58 673-86-18, Regon 000270159

Zarzadzenie Nr 19/2020 .
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana III Sobieskiego w Zelistrzewie
z dnia 22 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Wewngtrznych Procedur zachowania bezpieczenstwa
wynikajacych z zagrozenia COVID-19 obowigzujgcych na terenie Szkoty Podstawowej im.
Jana I1I Sobieskiego w Zelistrzewie dotyczacych organizacji pracy oraz zasad korzystania
z biblioteki szkolnej dla uczniow klas VIII i klas IV - VII uczestniczacych w konsultacjach
indywidualnych i grupowych na terenie szkoty od dnia 25.05.2020 r. do dnia 05.06.2020 r.

Dziatajgc na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

(Dz. U. 22020 r. poz. 871) oraz Rozporzadzenia MEN z dnia 14 marca 2020 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem

i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 872)

zarzadzam, co nast¢puje :

§1.

7 dniem 25.05.2020 r. wprowadzam do stosowania Wewngetrzne Procedury zachowania
bezpieczenstwa wynikajace z zagrozenia COVID-19 obowigzujace na terenie Szkoty
Podstawowej im. Jana III Sobieskiego w Zelistrzewie dotyczace organizacji pracy oraz zasad
korzystania z biblioteki szkolnej dla uczniéw klas VIII i klas IV - VII uczesticzacych

w konsultacjach indywidualnych i grupowych na terenie szkoty od dnia 25.05.2020 r. do dnia
05.06.2020 r. stanowigce Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowiazuje bibliotekarza, wszystkich pracownikéw szkoty, nauczycieli prowadzacych
konsultacje, uczniéw uczestniczacych w konsultacjach oraz ich rodzicow do zapoznania si¢
oraz bezwzglednego przestrzegania Procedur.

§3.

7. Procedurami zostang zapoznani : bibliotekarze, wszyscy pracownicy szkoly /wydruk
potwierdzony podpisem/ oraz nauczyciele prowadzacy konsultacje, uczniowie uczestniczacy
w konsultacjach 1 ich rodzice /poprzez wiadomosci systemowe w dzienniku elektronicznym/.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania. /
DYREKT-

\E r Jolanta Bieszke

(pieczgtka i podpis dyrektora szkoly)




SZKOLA PODSTAW O.ﬁ.&
im. Jana lil Sobieskiego i..mm:mmﬂmsam
ul. Szkolna 1, 84-100 Zelistrzewo

tel. 58 673- ;m, Regon 000270159 . )
. %a acznik nr 2 do zarzadzenia nr 19/2020 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana I1I

Sobieskiego w Zelistrzewie

WEWNETRZNE PROCEDURY ZACHOWANIA
BEZPIECZENSTWA

WYNIKAJACE Z ZAGROZENIA COVID - 19
OBOWIAZUJACE NA TERENIE SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. JANA 111 SOBIESKIEGO W ZELISTRZEWIE
DOTYCZACE ORAGANIZACJI PRACY ORAZ ZASAD
KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
DLA UCZNIOW KLAS VIII I KLAS IV - VII UCZESTNICZACYCH
W KONSULTACJACH INDYWIDUALNYCH I GRUPOWYCH
NA TERENIE SZKOLY

Na podstawie:

1) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz. U.z 2020r., poz. 871),

2) Wytycznych przeciwepidemiczne GIS, MZ | MEN - Rekomendacje GIS - zajecia
rewalidacyjne, rewalidacyjno - wychowawcze i wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka z dnia 15.05.2020 r.

wprowadzam
do stosowania niniejsze Procedury o nastepujacej tresci :

§ 1. Cel Procedur.

1. Celem niniejszych Procedur jest ustalenie zasad organizacji pracy i zasad korzystania

z biblioteki szkolnej dla ucznidéw uczestniczgcych w konsultacjach indywidualnych

i grupowych na terenie Szkoty Podstawowej im. Jana Ill Sobieskiego w Zelistrzewie

w stanie epidemii wywotanym zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, w tym :

1) okreslenie zasad organizacji pracy biblioteki szkolnej obowigzujgcych nauczycieli,
innych pracownikéw oraz uczestnikéw konsultacji - ustalonych celem
zminimalizowania ryzyka zakazenia wirusem oraz zapewnienia bezpiecznego pobytu
uczestnikdéw zajec na terenie szkoty,

2. Niniejsze Procedury dotyczg wszystkich nauczycieli i innych pracownikéw szkoty
oraz uczestnikow konsultacji.

§ 2 . Zasady organizacji pracy i zasady korzystania z biblioteki szkolnej.

1. Od 25.05.2020 r. - uczniowie korzystajacy z konsultacji na terenie szkoty i nauczyciele
prowadzacy konsultacje - moga korzystacd z biblioteki szkolnej - z zachowaniem
Procedur i zgodnie z poleceniami bibliotekarza - w bibliotece - wytgcznie przy ladzie -
moze jednorazowo przebywac tylko 1 osoba - pozostate oczekujg na zewnatrz
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w odlegtosci 2 m od siebie. Potrzebe skorzystania z biblioteki - NALEZY WCZESNIE)
ZGt0OSIC NAUCZYCIELOWI PROWADZACEMU KONSULTACJE.

Biblioteka jest czynna we wtorek, srode i pigtek w godzinach od 10.00 do 14.00.
Korzystajgcy z biblioteki majg obowigzek bezwzglednego podporzadkowania sie
poleceniom i ustaleniom bibliotekarza /bibliotekarz ustala zasady korzystania
biblioteki - w tym liczbe ksigzek i materiatéw do wypozyczenia oraz okres ich
uzytkowania/. Podczas pobytu w szkole - w tym w bibliotece - OBOWIAZUJE
CAELKOWITY ZAKAZ WYCIAGANIA | UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH

- jesli to mozliwe - najlepiej zostawic¢ je w domu.

Bibliotekarz wyznacza miejsca sktadowania zwracanych ksigzek i materiatow -
oznaczone datg, w ktorej zostaty przyjete - obowigzuje kwarantanna dla ksigzek

i materiatéw przechowywanych w bibliotece - 48 godzin.

Obowigzuje catkowity zakaz korzystania z biblioteki szkolnej przez osoby zewnatrz -
nie majg one wstepu na teren budynku szkoty.

Obowigzuje catkowity zakaz korzystania z kacika czytelniczego oraz z komputeréow
w Centrum Informacji Multimedialnej w bibliotece szkolnej - wyjgtkowo - istnieje
taka mozliwosc¢ za zgoda bibliotekarza - przy ograniczeniu liczby korzystajacych

wg zasady : 1 bibliotekarz - 1 korzystajacy z zachowaniem odlegtosci 1,5 m od siebie
oraz zastosowaniem dezynfekcji miejsca, w ktérym przebywat korzystajacy

/w tym sprzetéw i powierzchni ptaskich/.

W pomieszczeniu biblioteki szkolnej - przy wejsciu - znajduje sie ptyn do dezynfekcji
rak oraz instrukcja dezynfekcji ragk - dezynfekcja rak po wejsciu do biblioteki jest
obowigzkowa /zaleca sie tez uzywanie jednorazowych rekawiczek - s3 dostepne

w bibliotece na ladzie przy wejsciu/.

Zaleca sie, aby podczas korzystania z ksiegozbioru uzywac jednorazowych rekawic.
Korzystajacy z biblioteki obowigzkowo zastaniajg usta i nos /wskazana maseczka/.
W bibliotece obowigzuje odlegtosci miedzy pracownikami oraz osobami
korzystajacymi co najmniej 1,5 m.

Ogranicza sie liczbe pracownikow korzystajgcych jednoczesnie z przestrzeni
wspélnych biblioteki d 2 oséb.

Zapewnia sie pracownikom srodki ochrony osobiste;j.

Umieszcza sie w widocznym miejscu informacje o tym, ile oséb moze jednoczesnie
przebywac w bibliotece.

Konieczne jest przestrzeganie zasad czyszczenia i dezynfekcji powierzchni -

wg ustalonych Procedur organizacji na terenie szkoty konsultacji.

Nalezy ograniczy¢ dostep do urzadzen aktywowanych dotykiem, a takze

do ksiegozbioréw w wolnym dostepie i katalogow kartkowych.

Zuzyte $rodki ochrony osobistej wyrzucane sg do zamykanego kosza znajdujgcego sie
w toaletach.

Pomieszczenie powinno by¢, w miare mozliwosci, wietrzone /co najmniej

co godzine/.

Ogranicza sie do niezbednego minimum spotkania wewnetrzne; spotkania powinny
by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem rekomendowanych
przez stuzby sanitarne odlegtosci pomiedzy osobami (minimum 1,5 m); preferowany
kontakt telefoniczny oraz mailowy.

Przed rozpoczeciem pracy w bibliotece, tuz po przyjsciu do szkoty obowigzkowo
nalezy zdezynfekowac rece i czesto my¢ rece woda z mydtem.
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Nalezy nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice podczas kontaktu z uczniami

i pracownikami oraz rekawice ochronne podczas udostepniania ksiegozbioru.
Podczas pracy, regularnie czesto i doktadnie, my¢ rece woda z mydiem zgodnie

z instrukcja, znajdujaca sie przy umywalce w toalecie i dezynfekowac osuszone dtonie
ptynem dezynfekujgcym.

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka

— jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc rece.

Starac sie nie dotykac dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakoriczonym dniu pracy. Nalezy pamietac o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtaczniki swiatet czy biurka.
Pracownicy obstugi, regularnie (kilka razy w ciggu dnia oraz po zakoriczeniu pracy
biblioteki), beda czysci¢ i dezynfekowad powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykajg sie
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset

- wg przyjetych Procedur organizacji zaje¢ - w tym rewalidacyjnych i konsultacji

na terenie szkoty.

W przypadku zaobserwowania podejrzenia objawdw choroby u siebie, bibliotekarz
zobowiazany jest do natychmiastowego poinformowania Dyrektora oraz
zastosowania zasad okreslonych w przyjetych Procedurach organizacji zaje¢ - w tym
rewalidacyjnych i konsultacji na terenie szkoty.

Przy wejsciu gtéwnym do szkoty umieszcza sie w widocznym miejscu numery
telefondéw do : organu prowadzgcego, kuratora oswiaty, stacji sanitarno-
epidemiologicznej, stuzb medycznych.

§ 3. Postanowienia koncowe

Za wdrozenie i nadzér nad stosowaniem Procedur odpowiada dyrektor szkoty.

Do przestrzegania postanowien niniejszych Procedur zobowigzani sg wszyscy
pracownicy szkoty oraz korzystajacy z biblioteki szkolnej.

Nieprzestrzeganie przez pracownikow szkoty postanowien niniejszych Procedur bedzie
traktowane jako naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

Pracownicy pisemnie potwierdzajg zapoznanie sie z niniejszymi Procedurami.

Niniejsze Procedury obowigzujg od dnia 25.05.2020 r. do czasu odwofania stanu
epidemii na terenie kraju.

(pieczgtka i podpis dyrektora szkoly)




